หลักฐานการเบิกจ่ายเงินค่าสอนพิเศษและค่าสอนเกินภาระงานสอนในสถาบันอุดมศึกษา
ส่วนราชการ  คณะศึกษาศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร  ภาคการศึกษา                     พ.ศ.                      .
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บัญชีลงเวลาการปฏิบัติงาน
คณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร
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ผู้ตรวจสอบ





        ผู้รับรอง
ลงชื่อ                                                 .            

ลงชื่อ                                                 .                      
       (                                                )
                            (                                               )

ตำแหน่ง                                             .                           ตำแหน่ง                                             .
อธิบายรายการ
1.  ใส่คำว่า “อาจารย์พิเศษ” ในช่องตำแหน่งผู้ทำการสอน
2.  ใส่เครื่องหมาย “(”  ในช่องผู้ได้รับเชิญให้สอน 
3.  ใส่เครื่องหมาย “(”  ในช่องระดับการสอน

4.  ใส่จำนวนหน่วยชั่วโมงที่ทำการสอนพิเศษและสอนเกินภาระงานสอน
5.  อัตราค่าสอน ระดับปริญญาตรี  อัตราชั่วโมงละ 400  บาท  ระดับปริญญาโทขึ้นไป อัตราชั่วโมงละ 540 บาท
6.  อาจารย์พิเศษลงลายมือชื่อผู้รับเงิน ผู้ทำ และลงลายมือชื่อสอนในบัญชีลงเวลาการปฏิบัติงาน
7.  อาจารย์ผู้สอนที่เชิญอาจารย์พิเศษมาสอนลงลายมือชื่อผู้ตรวจสอบ
8.  หัวหน้าภาควิชาลงลายมือชื่อผู้รับรอง
9.  เอกสารที่แนบประกอบการเบิกเงิน

- บันทึกขออนุมัติเชิญอาจารย์พิเศษ

- หนังสือเชิญอาจารย์พิเศษ

- ตารางสอนจากมหาวิทยาลัย
10. เอกสารหากเป็นสำเนารับรองสำเนาถูกต้องทุกฉบับ

