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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยนเรศวร คณะศึกษาศาสตร์ ภาควิชา..........................................  โทร.................
ที่  .................................................                  
วันที่.........................................
เรื่อง  ขออนุมัติจัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง.................................................................. และงบประมาณ
เรียน  อธิการบดี
ตามที่......-ชื่อ-สกุล หัวหน้าโครงการวิจัย-.......ตำแหน่ง............................ สังกัดคณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร ได้รับอนุมัติเงินสนับสนุนทุนโครงการวิจัยจากเงินงบประมาณรายได้ของ                      คณะศึกษาศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ........... เรื่อง................................................................... วงเงินงบประมาณ........................บาท ตามสัญญาจ้างเลขที่................ลงวันที่...........................โดยมีระยะเวลาดำเนินการของโครงการวิจัย..................... นับตั้งแต่วันที่.........................ถึงวันที่............................ ตามความทราบแล้วนั้น
เพื่อให้การดำเนินงานโครงการวิจัยเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ในการนี้ จึงใคร่ขออนุมัติ ดังนี้
1. ขออนุมัติจัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง........................................................................... ระหว่างวันที่........................................................... ณ .....................................................
2. ขออนุมัติงบประมาณ จำนวนเงิน...........................บาท (............................................บาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจากเงินสนับสนุนทุนโครงการวิจัยจากเงินงบประมาณรายได้ของคณะศึกษาศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ............... เรื่อง ...................................................................................................................
ตามรายละเอียดที่แนบมาพร้อมนี้
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ






ลงชื่อ............................................................................
 





      (...........................................................................)




                        
ตำแหน่ง เจ้าหน้าที่โครงการวิจัย/หัวหน้าโครงการวิจัย
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รายละเอียดงบประมาณ
สำหรับการจัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง......................................................................................
ในโครงการวิจัย เรื่อง.................................................................................................
ระหว่างวันที่.....................................................
ณ.....................................................
	ลำดับที่
	รายการ
	จำนวนเงิน

	1.
	ค่าตอบแทนวิทยากร (1 คน x 12 ชั่วโมง x 500 บาท)
	เป็นเงิน
	6,000
	บาท

	2.
	ค่าเช่าที่พัก (1 ห้อง x 2 วัน x 1,000 บาท)
	เป็นเงิน
	2,000
	บาท

	3.
	ค่าตั๋วเครื่องบิน (สนามบินดอนเมือง–สนามบินพิษณุโลก) ไป–กลับ 
	เป็นเงิน
	4,000
	บาท

	4.
	ค่ารถรับจ้าง (บ้านพัก–สนามบินดอนเมือง) ไป–กลับ 
	เป็นเงิน
	500
	บาท

	5.
	ค่าอาหาร อาหารว่างและเครื่องดื่ม (30 คน x 2 วัน x 300 บาท)
	เป็นเงิน
	18,000
	บาท

	6.
	ค่าถ่ายเอกสารประกอบการอบรม  (30 เล่ม x 200 บาท)
	เป็นเงิน
	6,000
	บาท

	7.
	ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ
	เป็นเงิน
	500
	บาท

	รวมทั้งสิ้น
	37,000
	บาท


หมายเหตุ ขอถัวเฉลี่ยจ่ายทุกรายการ
กำหนดการจัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง......................................................................................
ในโครงการวิจัย เรื่อง.................................................................................................
ระหว่างวันที่.....................................................
ณ.....................................................
วันที่ .......................................
กิจกรรม
เวลา 08.00 น.


ลงทะเบียน
เวลา 08.30 น.


พิธีเปิดการอบรม
เวลา 09.00 – 12.00 น. 
การอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง ........................................................................  
วิทยากรโดย .....................................................................
จากหน่วยงาน ..................................................................
เวลา 12.00 – 13.00 น.

พักรับประทานอาหารกลางวัน
เวลา 13.00 – 16.00 น.
การอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง ........................................................................  
วิทยากรโดย .....................................................................
จากหน่วยงาน ..................................................................
วันที่ .......................................
กิจกรรม
เวลา 08.00 น.


ลงทะเบียน
เวลา 09.00 – 12.00 น. 
การอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง ........................................................................  
วิทยากรโดย .....................................................................
จากหน่วยงาน ..................................................................
เวลา 12.00 – 13.00 น.
พักรับประทานอาหารกลางวัน
เวลา 13.00 – 16.00 น.
การอบรมเชิงปฏิบัติการ เรื่อง ........................................................................  
วิทยากรโดย .....................................................................
จากหน่วยงาน ..................................................................
เวลา 16.00 น.
พิธีปิดการอบรม
หมายเหตุ รับประทานอาหารว่างและเครื่องดื่มระหว่างการอบรม
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อนุมัติจัดซื้อจัดจ้างและเบิกจ่าย





(ลงชื่อ)......................................................................................


       (......................................................................................)


ตำแหน่ง     หัวหน้าโครงการวิจัย ปฏิบัติราชการแทน


                              อธิการบดี


วันที่........................................................................................





อนุมัติจัดซื้อจัดจ้างและเบิกจ่าย





(ลงชื่อ)......................................................................................


       (......................................................................................)


ตำแหน่ง     หัวหน้าโครงการวิจัย ปฏิบัติราชการแทน


                              อธิการบดี


วันที่........................................................................................





อนุมัติจัดซื้อจัดจ้างและเบิกจ่าย





(ลงชื่อ)......................................................................................


       (......................................................................................)


ตำแหน่ง     หัวหน้าโครงการวิจัย ปฏิบัติราชการแทน


                              อธิการบดี


วันที่........................................................................................





อนุมัติจัดฝึกอบรมเชิงปฏิบัติการฯ และงบประมาณ





(ลงชื่อ)......................................................................................


       (......................................................................................)


ตำแหน่ง     หัวหน้าโครงการวิจัย ปฏิบัติราชการแทน


                     อธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร


วันที่........................................................................................
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