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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยนเรศวร คณะศึกษาศาสตร์ ภาควิชา..........................................  โทร.................
ที่  .................................................                  
วันที่.........................................
เรื่อง  ขออนุมัติการเดินทางไปราชการ
เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร์
ตามที่......-ชื่อ-สกุล หัวหน้าโครงการวิจัย-.......ตำแหน่ง............................ สังกัดคณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร ได้รับอนุมัติเงินสนับสนุนทุนโครงการวิจัยจากเงินงบประมาณรายได้ของ                      คณะศึกษาศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ........... เรื่อง................................................................... วงเงินงบประมาณ........................บาท ตามสัญญาจ้างเลขที่................ลงวันที่...........................โดยมีระยะเวลาดำเนินการของโครงการวิจัย..................... นับตั้งแต่วันที่.........................ถึงวันที่............................ ตามความทราบแล้วนั้น
ในการนี้ ข้าพเจ้า มีความประสงค์ขออนุมัติการเดินทางไปราชการเพื่อเข้าร่วมอบรม...............
ระหว่างวันที่............................................. ณ .................................................... โดยเดินทางด้วยรถยนต์ส่วนตัว เพื่อความรวดเร็วและคล่องตัวในการปฏิบัติงานเนื่องจากมีสัมภาระ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







ลงชื่อ............................................................................
 





      (...........................................................................)




                        
ตำแหน่ง            หัวหน้าโครงการวิจัย
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยนเรศวร คณะศึกษาศาสตร์ ภาควิชา..........................................  โทร.................
ที่  .................................................                  
วันที่.........................................
เรื่อง  ขออนุมัติงบประมาณการเดินทางไปราชการ 
เรียน  อธิการบดี
ตามที่......-ชื่อ-สกุล หัวหน้าโครงการวิจัย-.......ตำแหน่ง............................ สังกัดคณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร ได้รับอนุมัติเงินสนับสนุนทุนโครงการวิจัยจากเงินงบประมาณรายได้ของ                      คณะศึกษาศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ........... เรื่อง................................................................... วงเงินงบประมาณ........................บาท ตามสัญญาจ้างเลขที่................ลงวันที่...........................โดยมีระยะเวลาดำเนินการของโครงการวิจัย..................... นับตั้งแต่วันที่.........................ถึงวันที่............................ และได้รับอนุมัติให้เดินทางไปราชการเพื่อเข้าร่วมอบรม...............................................................................ระหว่างวันที่............................................. ณ .................................................... เรียบร้อยแล้วนั้น
ในการนี้ จึงใคร่ขออนุมัติงบประมาณการเดินทางไปราชการ จำนวนเงิน..........................บาท (.....................................บาทถ้วน) โดยเบิกจ่ายจากเงินสนับสนุนทุนโครงการวิจัยจากเงินงบประมาณรายได้ของคณะศึกษาศาสตร์ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ............... เรื่อง .................................................................
ตามรายละเอียดดังนี้
1. ค่าเบี้ยเลี้ยง


จำนวนเงิน........................ บาท
2. ค่าเช่าที่พัก


จำนวนเงิน........................ บาท
3. ค่าน้ำมันรถยนต์ส่วนตัว
จำนวนเงิน........................ บาท
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ







ลงชื่อ............................................................................
 





      (...........................................................................)




                        
ตำแหน่ง            หัวหน้าโครงการวิจัย
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อนุมัติงบประมาณการเดินทางไปราชการ





(ลงชื่อ)......................................................................................


       (......................................................................................)


ตำแหน่ง     หัวหน้าโครงการวิจัย ปฏิบัติราชการแทน


                     อธิการบดีมหาวิทยาลัยนเรศวร


วันที่........................................................................................
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