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ส่วนที่ 1 
รู้จักองค์กร 

 

 

 
 

 

1.1 รู้จักคณะศึกษำศำสตร์ 

ปรัชญำคณะศึกษำศำสตร์  
การเปลี่ยนการจัดการศึกษาและการเรียนรู้ตลอดชีวิตของปวงชนทุกช่วงวัย ให้มีสมรรถนะสูง  ในการ

ประกอบอาชีพ สามารถสร้างนวัตกรรมที่สร้างผลกระทบต่อชุมชนและสังคม เป็นการช่วยสร้างมูลค่าเพ่ิม  
ให้กับคนทุกช่วงวัยสามารถด ารงชีวิตอย่างผาสุก 

วิสัยทัศน์ (Vision)   
ภายในปี 2566 คณะศึกษาศาสตร์เป็น “คานงัด” ส าคัญของการเปลี่ยนการจัดการศึกษาและ 

การเรียนรู้ตลอดชีวิตส าหรับปวงชน ให้มีสมรรถนะสูงในการประกอบอาชีพและด ารงชีวิตอย่างผาสุก 

พันธกิจ (Mission) 
1. ด้านการผลิตบัณฑิต 
2. ด้านการวิจัย 
3. ด้านการบริการวิชาการแก่สังคม 
4. ด้านการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม 
5. ด้านบริหารจัดการ 

เป้ำประสงค์ (Goal) 
1. พัฒนาก าลังคนให้มีขีดสมรรถนะสูง 
2. สร้างนวัตกรรมเปลี่ยนแปลงแก่สังคม 
3. เป็นองค์กรแห่งการเรียนรู้ 

ยุทธศำสตร์และกลยุทธ์ (Strategies) 
ยุทธศำสตร์ กลยุทธ์ 

ยุทธศาสตร์ที่ 1 การผลิตบัณฑิตให้มีคุณภาพ 
มีขีดความสามารถในการประกอบอาชีพและ
การแข่งขัน 
 
 
 
 
 

 

1.1 พัฒนาหลักสูตรและระบบการบริหารจัดการหลักสูตร
และการจัดการเรียนการสอนที่ทันสมัย ตอบโจทย์ความ
ต้องการของชุมชน สังคม และประเทศ 
1.2 สร้ างกลไกความร่วมมือในการพัฒนาและการ
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ระหว่างคณาจารย์ต่างยุค (Generation) 
ในการพัฒนาการจัดการเรียนรู้และการพัฒนาคุณภาพนิสิต
ร่วมกัน 
1.3 สร้างระบบการให้ค าปรึกษาและการให้บริการแก่นิสิต 
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ยุทธศำสตร์ กลยุทธ์ 
1.4 พัฒนาและขับเคลื่อนระบบความสัมพันธ์/ความร่วมมือ
ระหว่างคณะและศิษย์เก่า 
1.5 พัฒนาระบบการให้บริการและการใช้ประโยชน์ แหล่ง
เรียนรู้ภายในคณะ 
1.6 เพ่ิมและสร้างโอกาสในการเรียนรู้และการศึกษา
ส าหรับคนทุกช่วงวัย 

ยุทธศาสตร์ที่ 2 การพัฒนาระบบการวิจัยและ
เพ่ิมขีดความสามารถการวิจัยและพัฒนา
นวัตกรรมทางการศึกษา 

2.1 พัฒนาและขับเคลื่อนระบบงานวิจัยแบบก้าวหน้าและ
ปฏิบัติงานเชิงรุก 
2.2 พัฒนาคณาจารย์บุคลากรและนิสิตให้สร้างผลงานวิจัย
และพัฒนานวัตกรรมทางด้านการศึกษาท่ีใช้ประโยชน์ได้
จริง 

ยุทธศาสตร์ที่ 3 การพัฒนาระบบการบริการ
วิชาการที่ตอบโจทย์และสร้างมูลค่าเพ่ิมให้กับ
ชุมชนและสังคม 

3.1 ส่งเสริมการให้บริการวิชาการที่ตอบโจทย์ความ
ต้องการของพ้ืนที่และประเทศ 
3.2 จัดตั้งและขับเคลื่อนศูนย์ต้นแบบนวัตกรรมทาง
การศึกษาท่ีสร้างมูลค่าเพ่ิมให้กับชุมชนและสังคม 

ยุทธศาสตร์ที่ 4 การส่งเสริมการท านุบ ารุง
ศิลปวัฒนธรรมและและสืบสานและต่อยอด
วัฒนธรรมสร้างสรรค์ 

4.1 ส่งเสริมกิจกรรมท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม สืบสานและ
ต่อยอดวัฒนธรรมสร้างสรรค์ 

ยุทธศาสตร์ที่ 5 การบริหารจัดการเชิงบูรณา
การตามหลักธรรมาธิบาล และเสริมสร้างขีด
สมรรถนะบุคลากร 

5.1 เพ่ิมประสิทธิภาพบริหารจัดการเชิงบูรณาการตามหลัก
ธรรมาภิบาล โดยใช้สารสนเทศช่วยในการตัดสินใจ 
5.2 ส่งเสริมและสนับสนุนการเป็นมหาวิทยาลัยต้นแบบ
ของโรงเรียนระดับอนุบาลจนถึงมัธยมศึกษาตอนปลาย 
5.3 พัฒนาขีดความสามารถของบุคลากรและส่งเสริม
วัฒนธรรมการท างานเป็นทีม 
5.4 ปรับปรุงและพัฒนาโครงสร้างพ้ืนฐานทางกายภาพและ
สิ่งแวดล้อมให้เอ้ือต่อการปฏิบัติงานและการเรียนรู้ 
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โครงสร้ำงองค์กร 

 
 

 

คณะศึกษำศำสตร์

ภำควิชำ
กำรศึกษำ

ภำควิชำ
เทคโนโลยีและ

สื่อสำรกำรศึกษำ

ภำควิชำ
บริหำร วิจัย และ
พัฒนำนวัตกรรม
ทำงกำรศึกษำ

ภำควิชำ
พลศึกษำและ
วิทยำศำสตร์

กำรออกก ำลังกำย

โรงเรียน
มัธยมสำธิต
มหำวิทยำลัย

นเรศวร

โรงเรียน
อนุบำลและประถม
สำธิตมหำวิทยำลัย

นเรศวร

ส ำนักงำน
เลขำนุกำรคณะ
ศึกษำศำสตร์

ผู้ทรงคุณวุฒิ 
ประจ ำหน่วยงำน 

กรรมกำรประจ ำคณะฯ 
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 1.2 รู้จักบทบำทผู้น ำนิสิต (คณะกรรมกำรสโมสรนิสิตคณะศึกษำศำสตร์ 

ปรัชญำ 

สร้างสรรค์สิ่งใหม่ ใส่ใจสิ่งเดิม เพ่ิมเติมสิ่งที่ดีงาม 
 
วิสัยทัศน์ 

เป็นองค์กรแห่งการสร้างสรรค์กิจกรรม และนวัตกรรมใหม่ เพ่ือพัฒนาศักยภาพ และเสริมสร้างอัตลักษณ์
ร่วมของนิสิตระดับปริญญาตรีที่แสดงถึงขีดความสามารรถด้านการสร้างนวัตกรรม ด้านการใช้ดิจิทัล ด้านทักษะ
การใช้ภาษา ด้านการเป็นผู้ประกอบการ สามารถการน าตนเอง และมีความผาสุกทางร่างกายและจิตใจ 
 
เป้ำประสงค์ 

 เกิดอัตลักษณ์ร่วมของนิสิตระดับปริญญาตรีที่แสดงถึงขีดความสามารรถด้านการสร้างนวัตกรรม ด้าน
การใช้ดิจิทัล ด้านทักษะการใช้ภาษา ด้านการเป็นผู้ประกอบการ สามารถการน าตนเอง และมีความผาสุกทาง
ร่างกายและจิตใจ 
 
พันธกิจ 

1. กลุ่มผู้น านิสิต (คณะกรรมการสโมสรนิสิต) คณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร เป็นศูนย์กลาง
การประสานงานระหว่างคณะ อาจารย์ บุคลากร และนิสิต และจัดกิจกรรมของนิสิตคณะศึกษาศาสตร์ 
ตลอดจนให้ความร่วมมือและสนับสนุนกิจกรรมของคณะศึกษาศาสตร์และมหาวิทยาลัยนเรศวร 

2. สร้างสรรค์และด าเนินกิจกรรมหรือโครงการที่ส่งเสริมความรู้ และพัฒนาศักยภาพ เสริมสร้างอัต
ลักษณ์ร่วมของนิสิตระดับปริญญาตรีที่แสดงถึงขีดความสามารรถด้านการสร้างนวัตกรรม ด้านการใช้ดิจิทัล 
ด้านทักษะการใช้ภาษา ด้านการเป็นผู้ประกอบการ สามารถการน าตนเอง และมีความผาสุกทางร่างกายและจิตใจ 
 
ยุทธศำสตร์และกลยุทธ์คณะศึกษำศำสตร์ที่เกี่ยวข้องกับสโมสรนิสิตฯ 

ยุทธศำสตร์ กลยุทธ์ แนวทำงกำรขับเคลื่อน 
ยุทธศาสตร์ที่  1 การ
ผลิตบัณฑิตให้มีคุณภาพ 
มีขีดความสามารถใน
การประกอบอาชีพและ
การแข่งขัน 

1.1 พัฒนาหลักสูตรและระบบ
การบริหารจัดการหลักสูตรและ
กา ร จั ด ก า ร เ รี ย นก า รส อน ที่
ทันสมัย ตอบโจทย์ความต้องการ
ของชุมชน สังคม และประเทศ 
 

ก าหนดอัตลักษณ์ที่ พ่ึงประสงค์ ร่วมของ
นิสิตปริญญาตรี และบัณฑิตศึกษาที่แสดง
ถึงขีดความสามารถด้านการสร้างนวัตกรรม 
ด้านการใช้ดิจิทัล ด้านทักษะการใช้ภาษา 
ด้านการเป็นผู้ประกอบการ สามารถการน า
ตนเอง และมีความผาสุกทางร่างกายและ
จิตใจ 
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โครงสร้ำงกลุ่มผู้น ำนิสิต (คณะกรรมกำรสโมสรนิสิตคณะศึกษำศำสตร์) 
 

 
 

หน้ำที่แยกตำมฝ่ำย 
ที ่ ต ำแหน่ง หน้ำที ่

1 ประธานสโมสรนิสิต 

ควบคุม ดูแล และอ ำนวยควำมสะดวกในกำรจัดกิจกรรมต่ำงๆ เป็นผู้
ประสำนงำนระหว่ำงนิสิต อำจำรย์ เจ้ำหน้ำที่และหน่วยงำนอ่ืนๆ 
ช่วยผลักดันส่งเสริมนโยบำยที่มีประโยชน์ให้คณะอยู่ใน   ควำมเป็น
ระเบียบเรียบร้อย อีกทั้งยังเป็นแกนน ำให้นิสิตมีส่วนร่วมในกำร
พัฒนำให้ดียิ่งขึ้น 

2 

รองประธานสโมสรนิสิต 
ฝ่ายทะเบียน 

บริหำรงำนเกี่ยวกับงำนทะเบียนตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกประธำน
สโมสรนิสิต ควบคุม ก ำกับ ดูแลกิจกรรมและโครงกำรของคณะและ
สโมสรนิสิต ตลอดจนปฏิบัติหน้ำที่เช่นเดียวกับประธำนสโมสรนิสิต 
เมื่อได้รับมอบหมำย 

ฝ่ายงานทะเบียน 
จัดท ำและรวบรวมเอกสำร ดูแลเอกสำร สำรสนเทศต่ำงๆ ตลอดจน
จัดท ำหนังสือ รับ-ส่งเอกสำรรำชกำรต่ำงๆ ปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่รอง
ประธำนสโมสรนิสิตฝ่ำยวิชำกำรและบริหำรองค์กรมอบหมำย 

ฝ่ายวัดประเมินผล 
ตรวจสอบและประเมินผลกำรด ำเนินกิจกรรมและโครงกำรต่ำงๆที่
สโมสรนิสิตด ำเนินกำรจัดขึ้นปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่รองประธำนสโมสร
นิสิตฝ่ำยวิชำกำรและบริหำรองค์กรมอบหมำย 

ประธำนสโมสรนิสิต

รองฯฝ่ำยทะเบียน

- ฝ่ำยทะเบียน

- ฝ่ำยวัดประเมินผล

รองฯฝ่ำยกิจกรรม

- ฝ่ำยส่งเสริมกิจกรรม

- ฝ่ำยพิธีกำรและปฏิคม

- ฝ่ำยประสำนงำน

- ฝ่ำยอำคำรสถำนที่ กีฬำและดนตรี

- ฝ่ำยศิลป์

รองฯฝ่ำยบริหำรและ
จัดกำรงบประมำณ

- ฝ่ำยกำรเงินและจัดหำรำยได้

- ฝ่ำยพยำบำล

- ฝ่ำยสวัสดิกำรนิสิต

- ฝ่ำยเสื้อผ้ำ

รองฯฝ่ำยองค์กรสัมพันธ์
และผลิตสื่อมัลติมีเดีย

- ฝ่ำยเทคโนโลยีสื่อโสตทัศน์

- ฝ่ำยประชำสัมพันธ์

เลขำนุกำร
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3 

รองประธานสโมสรนิสิต 
ฝ่ายกิจกรรม 

ด ำเนินกำรวำงแผนจัดกิจกรรมต่ำงๆ และควบคุม ก ำกับ ดูแล
กิจกรรม/โครงกำรของคณะและสโมสรนิสิต  รับผิดชอบในกำรก ำกับ
และล ำดับขั้นตอนของกิจกรรมและโครงกำรต่ำงๆ ตลอดจนปฏิบัติ
หน้ำที่เช่นเดียวกับประธำนสโมสรนิสิต เมื่อได้รับมอบหมำย 

ฝ่ายงานส่งเสริมกิจกรรม 

ด าเนินการวางแผนจัดกิจกรรมต่างๆ ตามที่ได้รับมอบหมายจาก 
รองประธานสโมสรนิสิตฝ่ายกิจกรรม ควบคุม ก ากับ ดูแลกิจกรรม
ต่างๆ ติดต่อประสานงานกับนิสิตที่มีส่วนร่วมในกิจกรรมและ
โครงการนั้นๆ อย่างเป็นระบบ ตลอดจนรับผิดชอบในการก ากับและ
ล าดับขั้นตอนของกิจกรรมและโครงการต่างๆ รวมถึงดูแลงานด้าน
การออกแบบ ผลิตงานประกอบฉาก และงานในส่ วนของด้าน
ศิลปกรรมทั้งหมด 

ฝ่ายงานพิธีการและปฏิคม 

วางแผนจัดกิจกรรมต่างๆ ทางด้านพิธีการ และด าเนินการกิจกรรม
จัดขึ้นตามที่ได้รับมอบหมายจากรองประธานสโมสรนิสิตฝ่าย
กิจกรรม ตลอดจนให้การต้อนรับต่อแขกผู้มาเยือน ให้บริการต่อ
บุคคลในหน่วยงานทั้งภายในและภายนอกคณะศึกษาศาสตร์ โดย
ร่ วมกันปฏิบั ติ ง านต้อนรั บ  อ านวยความสะดวกก่ อ ให้ เกิด
ความสัมพันธ์ อันดี  เกิดมิตรภาพทั้งในระดับบุคคลและระดับ
หน่วยงาน 

ฝ่ายงานประสานงาน 
ติดต่อประสานงานกับภาคส่วนที่เกี่ยวข้อง ทั้งบุคคลในหน่วยงาน
ภายในและภายนอกคณะศึกษาศาสตร์  อ านวยความสะดวก
ก่อให้เกิดความสัมพันธ์อันดี และราบรื่น 

ฝ่ายงานอาคารสถานที่ 
กีฬาและดนตรี 

ควบคุม ก ากับ ดูแลงานด้านอาคาร สถานที่ กีฬา และดนตรี รวมถึง
ติดต่อประสานงานเจ้าหน้าที่และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ตลอดจน
ปฏิบัติหน้าที่ตามที่รองประธานสโมสรนิสิตฝ่ายกิจกรรมมอบหมาย 

ฝ่ายศิลป์ 
ด าเนินการออกแบบฉากและจัดสถานที่ รวมถึงติดต่อประสนงาน
เจ้าหน้าที่และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนปฏิบัติหน้าที่ตามที่รอง
ประธานสโมสรนิสิตฝ่ายกิจกรรมมอบหมาย 

 
4 
 

รองประธำนสโมสรนิสิต 
ฝ่ำยบริหำรและ 

จัดกำรงบประมำณ 

ด ำเนินกำรวำงแผนกำรบริหำรจัดกำรงบประมำณและสวัสดิกำร
ต่ำงๆ ของนิสิต ควบคุม ก ำกับ ดูแลกำรใช้จ่ำยงบประมำณของ
สโมสรนิสิต อ ำนวยควำมสะดวกในด้ำนสวัสดิกำร ตลอดจนปฏิบัติ
หน้ำที่เช่นเดียวกับประธำนสโมสรนิสิต เมื่อได้รับมอบหมำย  
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4 

ฝ่ำยงำนกำรเงิน 
และจัดหำรำยได้ 

จัดท ำบัญชีรำยรับ-รำยจ่ำยของสโมสรนิสิต ควบคุมกำรเบิกจ่ำย
งบประมำณและรำยงำนบัญชีอย่ำงโปร่งใส กำรจัดซื้อพัสดุและ
ตรวจสอบควำมถูกของใบเสร็จ 

ฝ่ำยงำนพยำบำล 
 

ดูแลงำนด้ำนกำรพยำบำล และกำรปฐมพยำบำลเบื้องต้น ในกำรด ำเนิน
กิจกรรมหรือโครงกำรต่ำงๆ ตลอดจนจัดสรรยำและเวชภัณฑ์ที่
จ ำเป็นต้องใช้ จ ำพวกยำภำยนอก ยำสำมัญประจ ำบ้ำน ศึกษำข้อมูล
เกี่ยวกับโรคประจ ำตัวของนิสิต และเข้ำอบรมเกี่ยวกับกำรพยำบำลอยู่
เสมอตลอดจนปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

ฝ่ำยงำนสวัสดิกำรนิสิต 
ดูแลงำนด้ำนสวัสดิกำรของนิสิต กำรจัดซื้ออำหำร อำหำรว่ำง เครื่องดื่ม 
และอุปกรณ์ของใช้ต่ำงๆ รวมไปถึงกำรติดต่อ ประสำนงำนหน่วยงำนหรือ
ร้ำนค้ำที่เกี่ยวข้อง ตลอดจนปฏิบัติหน้ำที่ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

ฝ่ำยงำนเสื้อผ้ำ 
ดูงำนด้ำนเสื้อผ้ำของนิสิต (เสื้อนิสิต,กระโปรง/กำงเกงนิสิ ต
,กระโปรง/กำงเกงพิธีกำร, เสื้อพละ,กำงเกงพละ ฯลฯ) กำรจัดหำ
ร้ำนค้ำ ติดต่อ ประสำนงำนหน่วยงำนหรือร้ำนค้ำที่เก่ียวข้อง 

5 

รองประธำนสโมสรนิสิต 
ฝ่ำยองค์กรสัมพันธ์และ 
กำรผลิตสื่อมัลติมีเดีย 

ด ำเนินกำรวำงแผนกำรสื่อสำรองค์กรและประชำสัมพันธ์องค์กร
ตำมที่ได้รับมอบหมำย ควบคุม ก ำกับ ดูแลกำรออกแบบและผลิตสื่อ
มัลติมีเดีย ตลอดจนปฏิบัติหน้ำที่ตำมท่ีได้รับมอบหมำย 

ฝ่ำยงำนเทคโนโลยี 
สื่อโสตทัศน์ 

ดูแลกำรบันทึกรูปถ่ำยภำพนิ่งและภำพเคลื่อนไหวของกำรด ำเนิน
กิจกรรมและโครงกำร ต่ำงๆ ของสโมสรนิสิตคณะศึกษำศำสตร์ 
ด ำเนินกำรออกแบบกำรบันทึกภำพนิ่งและภำพเคลื่อนไหว ระบบ
แสง สี เสียง จัดตั้งและจัดเก็บอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ในกำรท ำ
กิจกรรมต่ำงๆตลอดจนดูแลกำรออกแบบสื่อและผลิตผลงำนทำงด้ำน
คอมพิวเตอร์กรำฟิกเพ่ือใช้ในกำรจัดกิจกรรมและโครงกำรต่ำงๆ ของ
สโมสรนิสิต เช่น กำรจัดท ำป้ำยประชำสัมพันธ์ ฉำก ซุ้ม ฯลฯ รวมทั้ง
ติดต่อ ประสำนงำนกับกลุ่มงำนสื่อสำรองค์กรและเทคโนโลยีสื่อโสต
ทัศน์อย่ำงเป็นระบบ  

ฝ่ำยงำนประชำสัมพันธ์ 
ด ำเนินกำรเรื่องข่ำวสำรและออกแบบวำงแผนกำรประชำสัมพันธ์
ข้อมูลอันเป็นกำรส่งเสริมภำพลักษณ์ที่ดีของสโมสรนิสิตและข้อมูล
อ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง  

6 เลขำนุกำร 

จัดท ำรำยงำนกำรประชุมและจัดเตรียมเอกสำร ข้อมูลต่ำงๆ ที่ใช้ใน
กำรประชุมของคณะกรรมกำรสโมสรนิสิต รวมทั้งติดต่อ ประสำนงำน
กับกลุ่มงำนบริหำรจัดกำรเอกสำรและงำนทะเบียนอย่ำง เป็นระบบ 
ในกำรจัดท ำหนังสือรำชกำรต่ำงๆ เช่น บันทึกข้อควำม ประกำศ 
ฯลฯ ตำมที่ได้รับมอบหมำย ตลอดจนปฏิบัติหน้ำที่เช่นเดียวกับ
ประธำนสโมสรนิสิต เมื่อได้รับมอบหมำย 
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ล ำดับขั้นกำรปฏิบัติงำนของผู้น ำนิสิต (คณะกรรมกำรสโมสรนิสิต) 
 กระบวนการพัฒนากิจกรรมเพ่ือพัฒนานิสิตยึดตามหลักการบริหารตามวงจรคุณภาพของเดมิ่ง 
(PDCA) ซึ่งย่อมาจาก Plan-Do-Check-Act แปลว่า วางแผน ปฏิบัติตรวจสอบ ปรับปรุง เป็นวงจรที่มีความ
เกี่ยวข้องกับการประกันคุณภาพภายในสถานศึกษาโดยตรง แนวคิดของวงจรนี้ ดร.วอล์ทเตอร์ ชิวฮาร์ทเป็นผู้
พัฒนาขึ้นเป็นคนแรกในปี ค.ศ. 1939 และ ดร.เอดวาร์ด เดมมิ่ง เป็นผู้น ามาเผยแพร่ในประเทศญี่ปุ่น เมื่อปี 
ค.ศ. 1950 จนเป็นที่เผยแพร่หลายในชื่อ วัฏจักรเดมิ่ง (Deming Cycle) หรือวงจรคุณภาพเดมิ่ง (PDCA) 
หรือวัฏจักรแห่งการบริหารคุณภาพ ซึ่งประกอบด้วย 4 ขั้นตอน Deming (1991: 507) ได้แก่ 

1. Plan (วางแผน) หมายถึงการก าหนดเป้าหมาย/วัตถุประสงค์ในการด าเนินงานวิธีการและขั้นตอน 
ที่จ าเป็นเพ่ือให้การด าเนินงานบรรลุเป้าหมาย ในการวางแผนจะต้องท าความเข้าใจกับเป้าหมายวัตถุประสงค์
ให้ชัดเจน เป้าหมายที่ก าหนดต้องเป็นไปตามนโยบาย วิสัยทัศน์และพันธกิจ ขององค์กร เพ่ือก่อให้เกิดการ
พัฒนาที่เป็นไปในแนวทางเดียวกันทั่วทั้งองค์กร  

2. DO (ปฏิบัติ) หมายถึง การปฏิบัติตามแผน/ตามเงื่อนไขต่างๆที่ได้ก าหนดไว้ ซึ่งก่อนที่จะปฏิบัติงาน
ใด ๆ จ าเป็นต้องศึกษาข้อมูลและเงื่อนไขต่าง ๆ ของสภาพงานที่เกี่ยวข้องเสียก่อน ในกรณีที่เป็นงานประจ าที่
เคยปฏิบัติหรือเป็นงานเล็กอาจใช้วิธีการเรียนรู้ ศึกษาค้นคว้าด้วยตนเอง แต่ถ้าเป็นงานใหม่หรือ งานใหญ่ที่ต้อง
ใช้บุคลากรจ านวนมากอาจต้องจัดให้มีการฝึกอบรม ก่อนที่จะปฏิบัติจริง การปฏิบัติจะต้องด าเนินการไปตาม
แผน วิธีการ และข้ันตอน ที่ได้ก าหนดไว้และจะต้องเก็บรวบรวมและบันทึก ข้อมูลที่เก่ียวข้องกับการปฏิบัติงาน
ไว้ด้วยเพื่อใช้เป็นข้อมูลในการด าเนินงานในขั้นตอนต่อไป 

3. Check (ตรวจสอบ) หมายถึง การรวบรวมข้อมูลของผลการปฏิบัติงานตามแผน หรือมีปัญหา
เกิดขึ้นในระหว่างการปฏิบัติงานหรือไม่ ขั้นตอนนี้มีความส าคัญ เนื่องจากในการด าเนินงานใด ๆ มักจะเกิด
ปัญหาแทรกซ้อนที่ท าให้การด าเนินงานไม่เป็นไปตามแผนอยู่เสมอ ซึ่งเป็นอุปสรรคต่อประสิทธิภาพและ
คุณภาพของการท างาน การติดตาม การตรวจสอบ และการประเมินปัญหา จึงเป็นสิ่งส าคัญที่ต้องกระท าควบคู่
ไปกับการด าเนินงาน เพ่ือจะได้ทราบข้อมูลที่เป็นประโยชน์ในการปรับปรุงคุณภาพของการด าเนินงานต่อไป ใน
การตรวจสอบและการประเมินการปฏิบัติงาน จะต้องตรวจสอบด้วยว่าการปฏิบัตินั้น เป็นไปตามมาตรฐานที่
ก าหนดไว้หรือไม ่ทั้งนี้เพ่ือเป็นประโยชน์ต่อการพัฒนาคุณภาพของงาน 

4. Act (การปรับปรุง) การน าผลการประเมินมาใช้เป็นแนวทางในการปรับปรุงผลการด าเนินงาน เพ่ือ
แก้ไขปัญหาที่เกิดขึ้นหลังจากได้ท าการตรวจสอบแล้ว การปรับปรุงอาจเป็นการแก้ไขแบบเร่งด่วน เฉพาะหน้า 
หรือการค้นหาสาเหตุที่แท้จริงของปัญหา เพ่ือป้องกันไม่ให้เกิดปัญหาซ้ ารอยเดิม การปรับปรุงอาจน าไปสู่การ
ก าหนดมาตรฐานของวิธีการท างานที่ต่างจากเดิมเมื่อมีการด าเนินงานตามวงจร PDCA ในรอบใหม่ข้อมูลที่ได้
จากการปรับปรุงจะช่วยให้การวางแผนมีความสมบูรณ์ และมีคุณภาพเพ่ิมขึ้นได้ด้วยการบริหารงานในระดับ
ต่างๆ ทุกระดับ  
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นิยำมวงจรแผนกำรจัดกิจกรรมของผู้น ำนิสิต (คณะกรรมกำรสโมสรนิสิต) ตำมขั้นตอน PDCA 
 

 
 
 
 
 
 
 

- การส ารวจรูปแบบกิจกรรมและความต้องการผู้เข้าร่วม 
- การออกแบบกิจกรรมและการเขียนโครงการ 
- จัดท าเอกสารและขออนุมัติโครงการ 
- วางแผนด้านสถานที่/ยานพาหนะ/ครุภัณฑ์ 

 

 
 
 
 
 
 
 

- - การประสานงานในด้านสถานที่ 
- - การประสานงานในด้านยานพาหนะ 
- - การประชาสัมพันธ์โครงการ 
- - การประสานงานในด้านยืม-คืน ครุภัณฑ์  
 

 
 
 
 
 
 
 

- การประเมินผลโครงการ/กิจกรรม 
- การถอดบทเรียนและน าผลประเมินจากโครงการ/กิจกรรม

ก่อนหน้ามาปรับปรุงในโครงการ/กิจกรรมถัดไป 
 

 
 
 
 
 
 
 

 

P 

D 

กำรวำงแผนกำรด ำเนินงำน 

กำรปฏิบัติงำนตำมแผน 

C 

A 

กำรประเมินผล 

กำรทบทวนเพื่อหำวิธีปรับปรุง 
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ส่วนที่ 2 
ขั้นวำงแผน (Plan) 

 

 

 

 

 
2.1 ออกแบบกิจกรรมตำมนโยบำย  

วัตถุประสงค์ในการออกแบบและสร้างสรรค์กิจกรรม คือ การมุ่งพัฒนานิสิตคณะศึกษาศาสตร์ ตาม
นโยบายคณะศึกษาศาสตร์ ได้แก่  

 

ยุทธศำสตร์ กลยุทธ์ แนวทำงกำรขับเคลื่อน 
ยุทธศาสตร์ที่  1 การ
ผลิตบัณฑิตให้มีคุณภาพ 
มีขีดความสามารถใน
การประกอบอาชีพและ
การแข่งขัน 

1.1 พัฒนาหลักสูตรและระบบ
การบริหารจัดการหลักสูตรและ
การจัดการ เรี ยนการสอนที่
ทั น ส มั ย  ต อ บ โ จ ท ย์ ค ว า ม
ต้องการของชุมชน สังคม และ
ประเทศ 

ก ำหนดและพัฒนำอัตลักษณ์ที่พึงประสงค์
ร่วมของนิสิตปริญญาตรี และบัณฑิตศึกษาที่
แสดงถึงขีดความสามารถด้านการสร้าง
นวัตกรรม ด้านการใช้ดิจิทัล ด้านทักษะการ
ใช้ภาษา ด้านการเป็นผู้ประกอบการ สามารถ
การน าตนเอง และมีความผาสุกทางร่างกาย
และจิตใจ 

 
โดยอัตลักษณ์ของนิสิตคณะศึกษาศาสตร์ (IDE) ทั้ง 6 ด้านนี้ ได้ก าหนดนิยามแต่ละด้านไว้ดังนี้  

1. ทักษะนวัตกร หมายถึง ความสามารถของนิสิตครูในการคิดริเริ่ม ออกแบบกระบวนการสร้าง
นวัตกรรม น าไปสู่การประดิษฐ์ชิ้นงาน เพ่ือน านวัตกรรมนั้นไปใช้ให้เกิดประโยชน์ 

2. ทักษะดิจิทัล หมายถึง ความสามารถของนิสิตครูในการตระหนัก แยกแยะ เข้าถึงสื่อดิจิทัล โดยผ่าน
การประเมิน รวมทั้งสามารถสร้างสรรค์ดิจิทัล เพ่ือสร้างการเรียนรู้และสามารถใช้ประโยชน์ได้อย่างเหมาะสม  

3. ทักษะการใช้ภาษาอังกฤษ หมายถึง ความสามารถของนิสิตครูในการใช้ภาษาอังกฤษเพ่ือการฟัง 
การพูด การอ่าน และการเขียนในชีวิตประจ าวันส าหรับการเรียนการสอนได้อย่างมีประสิทธิภาพ  

4. ทักษะผู้ประกอบการ หมายถึง ความสามารถของนิสิตครูในการมีทางเลือกนอกเหนือจากการ
ประกอบอาชีพทางวิชาชีพครู สามารถเป็นผู้ประกอบการกิจการอ่ืน ๆ ได้ โดยอาศัยความคิดริเริ่มสร้างสรรค์ 
ความเชื่อมั่นในตนเอง การรู้จักประมาณตน เพ่ือน าไปสู่การประสบความส าเร็จในอาชีพได้ในอนาคต 

5. ทักษะการน าตนเอง หมายถึง ความสามารถของนิสิตครูในการคิดริเริ่มที่จะเรียนรู้ด้วยตนเอง โดย
การวิเคราะห์ความต้องการในสิ่งที่จะเรียนรู้ สามารถก าหนดเป้าหมายในการเรียนรู้ เลือกวิธีการเรียนรู้ และ
สามารถประเมินผลการเรียนรู้ของตนเองได ้

6. ทักษะการมีความผาสุกทางร่างกายและจิตใจ หมายถึง ความสุขทางกายภาพของนิสิตครูเมื่อได้
เรียนรู้ในสภาพแวดล้อมที่เอ้ือต่อการเรียนรู้ และการมีความสุขทางจิตใจ เมื่อนิสิตครูสามารถเข้าใจยอมรับ
ตนเอง เห็นคุณค่าในตนเองและผู้อ่ืน และมีจิตวิญญาณในด าเนินชีวิต 
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 2.2 กำรเขียนข้อเสนอโครงกำร  

1) เมื่อผู้น านิสิตระดมสมองและออกแบบกิจกรรมเพ่ือตอบสนองนโยบายและแนวทางการขับเคลื่อนของ
องค์กรเสร็จสิ้นแล้ว ก็ให้น ากิจกรรมเหล่านั้นมาเรียงล าดับและใช้เทคนิคการตั้งค าถามและตอบค าถามตาม
หลัก 6W 1H เพ่ือเชื่อมโยงและสกัดออกมาเป็นข้อเสนอโครงการต่อไป 
 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
2) รูปแบบการเขียนการโครงการ ประกอบไปด้วย 

2.1) ชื่อโครงการ เป็นชื่อที่สั้น กระชับ เข้าใจง่าย สื่อได้ชัดเจนว่าเนื้อหาสาระของสิ่งที่จะท าคืออะไร 
2.2) ความสอดคล้องกับพันธกิจมหาวิทยาลัย ประกอบไปด้วย ด้านการผลิตบัณฑิต ด้านการวิจัย ด้าน

การบริการวิชาการแก่สังคม ด้านการท านุบ ารุงศิลปวัฒนธรรม ด้านบริหารจัดการ 
2.3) ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์และนโยบาย ของมหาวิทยาลัยและคณะศึกษาศาสตร์ 
2.4) ภาพรวมการด าเนินงาน จะเป็นรายละเอียดของแผนงานและแหล่งเงินงบประมาณ 
2.5) ผู้รับผิดชอบ ได้แก่หน่วยงานที่รับผิดชอบ หัวหน้าโครงการ ผู้ประสานงานและผู้รายงานผล 
2.6) หลักการและเหตุผล หรือความส าคัญของโครงการ เป็นความจ าเป็นหรือความต้องการ เป็นส่วน

ส าคัญที่แสดงถึงปัญหา และท่ีส าคัญคือต้องบอกได้ว่า ถ้าได้ท าโครงการแล้วจะแก้ไขปัญหานี้ตรงไหน การเขียน
อธิบายปัญหาที่มาโครงการ  ควรน าข้อมูลสถานการณ์ปัญหาจากหน่วยงานหรือพ้ืนที่ที่จะท าโครงการมาแจก
แจงให้ผู้พิจารณาโครงการเกิดความเข้าใจชัดเจนขึ้น 

2.7) วัตถุประสงค์โครงการ เป็นการบอกจุดหมายในการท าโครงการ และผลที่จะเกิดขึ้นจากการท า
โครงการ  การก าหนดวัตถุประสงค์ที่ดีจะเป็นการช่วยให้การก าหนดขั้นตอนส าหรับปฏิบัติเป็นอย่างรัดกุม การ
ก าหนดวัตถุประสงค์ที่ดีควรประกอบด้วยองค์ประกอบที่เรียกว่า “SMART” 

  

6W
 1

H

WHO หมำยถึง ค ำถำม “ใครเป็นผู้ด ำเนินโครงกำร” 

WHAT หมำยถึง ค ำถำม “จะท ำอะไรบ้ำง” 

WHEN  หมำยถึง  ค ำถำม “จะท ำเมื่อไหร่” 

WHERE  หมำยถึง  ค ำถำม “จะด ำเนินโครงกำรที่ไหน”

WHY หมำยถึง ค ำถำมที่เกี่ยวกับ “จะท ำโครงกำรนี้ไปท ำไม”

TO WHOM หมำยถึง ค ำถำม “ใครเป็นผู้ได้รับประโยชน์”

HOW หมำยถึง ค ำถำม “จะด ำเนินโครงกำรอย่ำงไร”
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SMART 
S = Sensible (เป็นไปได้) วัตถุประสงค์ที่ดีต้องมีความเป็นไปได้ 
M = Measurable (วัดได้) วัตถุประสงค์ที่ดีจะต้องสามารถวัดและประเมินผลได้ 
A = Attainable (ระบุสิ่งที่ต้องการ) วัตถุประสงค์ที่ดีจะต้องระบุสิ่งที่ต้องการด าเนินงานอย่างชัดเจน

และเฉพาะเจาะจงมากท่ีสุด 
R = Reasonable (เป็นเหตุเป็นผล) วัตถุประสงค์ที่ดีต้องมีความเป็นเหตุเป็นผล 
T =Time (เวลา) วัตถุประสงค์ที่ดีต้องมีขอบเขตของเวลาที่แน่นอน 

2.8) กิจกรรม/เป้าหมายของโครงการ แบ่งเป็น 
2.8.1) เป้าหมาย ระบุกลุ่มเป้าหมายและจ านวนให้ชัดเจน ใครคือผู้ที่จะได้รับผลดีจาก

โครงการนี้   รวมไปถึงตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ เชิงปริมาณ และเชิงผลลัพธ์  
2.8.2) กลุ่มเป้าหมาย ระบุจ านวนกลุ่มเป้าหมายและจ านวนให้ชัดเจน 
2.8.3) วิธีด าเนินการ ควรแสดงถึงกิจกรรมและกระบวนการปฏิบัติงานที่สอดรับกับ

วัตถุประสงค์ แสดงรายละเอียดกิจกรรมเพียงพอ แต่ละกิจกรรมมีขั้นตอนและกลวิธีที่
จะท าให้ส าเร็จสู่เป้าหมายอย่างไร รวมทั้งกิจกรรมทั้งหมดมีความเกี่ยวข้องสนับสนุน
กันอย่างไร กิจกรรมที่ดีต้องสอดคล้องกับวิถีชีวิตและสภาพความเป็นอยู่จริงในพ้ืนที่
โครงการ ควรจะเป็นกิจกรรมที่ไม่เลื่อนลอยสวยหรูเกินกว่าจะท าได้จริง ควรเกิดจาก
ความคิดความร่วมแรงร่วมใจจากผู้เกี่ยวข้อง และผู้ที่เป็นกลุ่มเป้าหมายเอง  และมี
ก าหนดระยะเวลาของแต่ละกิจกรรมที่สมเหตุสมผล  และควรมีกิจกรรมต่อเนื่อง โดย
การเขียนวิธีด าเนินการ ให้แจกแจงเป็น ขั้นเตรียมการ (Plan) ขั้นด าเนินงาน (Do)  
ขั้นตรวจสอบติดตาม (Check) และขั้นรายงานผล/ปรับปรุงพัฒนา (Act) 

2.9) งบประมาณ หรือค่าใช้จ่ายของโครงการนับเป็นทรัพยากรที่ส าคัญต่อการปฏิบัติโครงการ 
โดยทั่วไปมีองค์ประกอบ ได้แก่ ยอดรวมค่าใช้จ่ายทั้งโครงการ และค่าใช้จ่ายของแต่ละกิจกรรมหรือแต่ละ
ช่วงเวลาพร้อมทั้งรายละเอียดค่าใช้จ่าย 

2.10) วัน เวลา และสถานที่ด าเนินการ ระบุวัน เวลา และพ้ืนที่ให้ชัดเจน โดยระบุ ห้อง อาคาร 
หน่วยงาน อ าเภอ จังหวัด 

2.11) ผลที่คาดว่าจะได้รับ เป็นผลที่เกิดข้ึนจากการที่โครงการบรรลุวัตถุประสงค์ ผลที่เกิดขึ้นจากการ
ปฏิบัติโครงการ สามารถแสดงให้เห็นผลที่เป็นประโยชน์ทางตรง ทางอ้อม 

2.12) การประเมินโครงการ เป็นกระบวนการในการเก็บรวบรวมและวิเคราะห์ข้อมูลของการด าเนิน
โครงการและพิจารณาบ่งชี้ให้ทราบถึงจุดเด่นหรือจุดด้อยของโครงการนั้น 
 2.13) ก าหนดการ โดยระบุก าหนดการกิจกรรมโดยละเอียด
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 2.3 ข้ันตอนกำรขออนุมัติโครงกำร 
 

ขั้น แนวทำงกำรด ำเนินงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ตรวจสอบ เอกสำรอ้ำงอิง 

1 

 

 
 
 

- สโมสรนิสิตระดมสมองเพื่อจัดท าข้อเสนอโครงการฯ 
- สโมสรนิสิตเสนอข้อเสนอโครงการฯที่งานกิจการนิสิตฯ

เพื่อตรวจความถูกต้อง 
สโมสรนสิิต 

เอ
กส

าร
ที่ 

1 
แบ

บฟ
อร

์มข
้อเ

สน
อโ

คร
งก

าร
 

2 

 

 
 
 
 

- งานกิจการนิสิตฯตรวจสอบความถูกต้องของข้อเสนอ
โครงการ พร้อมจัดท าบันทึกข้อความขออนุมัติโครงการฯ 
กรณีถูกต้อง : เสนอรองคณบดี(ก ากับงานกิจการนิสิตฯ) 
เพื่อพิจารณาเห็นชอบ 
กรณีไม่ถูกต้อง : ส่งคืนสโมสรเพื่อแก้ไข 

นายนนทวัช ศรีแสงฉาย 
งานกิจการนิสิตฯ 

ห้องท างาน ED2109 
โทรศัพท์ 055-962436 

3 

 

 
 
 
 

- รองคณบดีฯ (ก ากับงานกิจการนิสิตฯ) พิจารณาให้ความ
เห็นชอบข้อเสนอโครงการ 
กรณีถูกต้อง : เสนองานธุรการ เพื่อกลั่นกรอง 
กรณีไม่ถูกต้อง : ส่งคืนสโมสรเพื่อแก้ไข 

ผศ.ดร.พงษเ์อก สุขใส 
รองคณบด ี

ห้องท างาน ED2109 
โทรศัพท์ 055-962436 

4 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กรณีถูกต้อง  : เสนองานการเ งินฯ เพื่อตรวจสอบ
รายละเอียดค่าใช้จ่าย/งบประมาณให้เป็นไปตามระเบียบ
กระทรวงการคลัง 
กรณีไม่ถูกต้อง : ส่งคืนสโมสรเพื่อแก้ไข 

นส.หนึ่งฤทัย แก้วดวงเล็ก 
งานธุรการ 

ห้องส านักงานเลขานุการ 1 
โทรศัพท์ 055-962411 

สโมสรนิสิตฯเสนอข้อเสนอโครงกำร 

ที่งำนกิจกำรนสิิตฯ 

 

งำนกิจกำรนสิิตตรวจสอบ
ข้อเสนอโครงกำร 

รองคณบดีพิจำรณำ 

ให้ควำมเห็นชอบ 

 

งำนธุรกำรกลั่นกรอง 
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ขั้น แนวทำงกำรด ำเนินงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ตรวจสอบ เอกสำรอ้ำงอิง 

5 

 
 
 
 
 

- งานการเงินฯตรวจสอบความถูกต้องของรายละเอียด
ค่าใช้จ่าย/งบประมาณ ตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
กรณีถูกต้อง : เสนองานนโยบายและแผน เพื่อตรวจสอบ
ความถูกต้องของแผนปฏิบัติการประจ าปี 
กรณีไม่ถูกต้อง : ส่งคืนสโมสรเพื่อแก้ไข 

นส.รสสุคนธ์ เกศามูล 
งานการเงินฯ 

ห้องส านักงานเลขานุการ 1 
โทรศัพท์ 055-962419 

เอ
กส

าร
ที่ 

1 
แบ

บฟ
อร

์มข
้อเ

สน
อโ

คร
งก

าร
 

6 

 
 
 
 
 

- งานนโยบายและแผน ตรวจสอบความถูกต้องของ
แผนปฏิบัติการประจ าปี และรายละเอียดช่ือแผนงานฯ 
กรณีถูกต้อง : เสนอคณบดีเพื่อพิจารณาอนุมัติ 
กรณีไม่ถูกต้อง : ส่งคืนสโมสรเพื่อแก้ไข 

นางรัตนา ปานภู่ทอง 
งานนโยบายและแผน 

ห้องส านักงานเลขานุการ 1 
โทรศัพท์ 055-962429 

7 

 
 
 
 
 
 

- คณบดีคณะศึกษาศาสตร์พิจารณาข้อเสนอโครงการ 
กรณีอนุมัติ : ส่งเรื่องกลับไปที่งานกิจการนิสิตฯ เพื่อแจ้ง
สโมสรนิสิตด าเนินการตามแผน 
กรณีไม่อนุมัติ: แจ้งผู้รับผิดชอบโครงการฯ 

คณบดีคณะศึกษาศาสตร ์

8 

 
 
 

- งานกิจการนิสิตฯรับเรื่องเพื่อแจ้งสโมสรนิสิตด าเนินการ
ตามแผนต่อไป 

นายนนทวัช ศรีแสงฉาย 
งานกิจการนิสิตฯ 

ห้องท างาน ED2109 
โทรศัพท์ 055-962436 

งำนกำรเงินฯตรวจสอบ
รำยละเอียดค่ำใช้จ่ำย 

 

งำนนโยบำยและแผน
ตรวจสอบแผนปฏิบัติกำร 

 

คณบดีพิจำรณำ 

อนุมัต ิ

งำนกิจกำรนสิิตฯรับเร่ือง  
และส่งคืนเร่ืองต่อสโมสรนิสิต 

ไม่อนุมัต ิ
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ตัวอย่างแบบฟอร์มการขอเสนอโครงการ (เอกสารที่ 1) 
Download แบบฟอร์มได้ที่ https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7676

https://ww2.edu.nu.ac.th/
https://ww2.edu.nu.ac.th/
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ส่วนที่ 3 
ขั้นปฏิบัติงำน (Do) 

 
3.1 ขั้นตอนกำรขอใช้สถำนที่จัดกิจกรรม 

 

 

 

 

1) กรณีสถานท่ีภายในคณะศึกษาศาสตร์ มีข้ันตอนดังนี้ 
ขั้น แนวทำงกำรด ำเนินงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ตรวจสอบ เอกสำรอ้ำงอิง 

1 

 
 
 

 
 

- ตัวแทนสโมสรนิสิตฯเข้าเว็บไซต์เพื่อตรวจสอบห้องว่าง
https://sites.google.com/view/avman-education  

สโมสรนสิิต 

เอ
กส

าร
ที่ 

2 
แบ

บฟ
อร

์มก
าร

ขอ
ใช้

ห้อ
งค

ณะ
ศึก

ษา
ศา

สต
ร ์

2 
 

 
 

- สโมสรนสิิตฯ Download แบบฟอร์มขอใช้ห้องฯ 
- จัดท าแบบฟอร์มขอใช้ห้องคณะศกึษาศาสตร์โดยกรอก

รายละเอียดต่างๆให้ครบถ้วน 

3 

 - จัดส่งที่งานกิจการนสิิตเพื่อตรวจสอบความถูกต้อง 
กรณีถูกต้อง : เสนอหัวหน้าหน่วยอาคารสถานที่เพื่อ
พิจารณาให้ความเห็น 
กรณไีม่ถูกต้อง : ส่งคืนสโมสรเพื่อแก้ไข 

นายนนทวัช ศรีแสงฉาย 
งานกิจการนิสิตฯ 

ห้องท างาน ED2109 
โทรศัพท์ 055-962436 

4 

 
 
 
 
 

- หัวหน้าหน่วยอาคารฯตรวจสอบหอ้งว่างและพิจารณา
ให้ความเห็น 
กรณีห้องว่าง : เสนองานธุรการเพื่อกลั่นกรอง 
กรณีห้องไม่ว่าง : ส่งคืนสโมสรเพือ่จัดหาสถานท่ีใหม ่

นายสนาม เอกวลิัย 
หน่วยอาคารสถานท่ี 

ห้องหน่วยอาคารสถานท่ี 
โทรศัพท์ 055-962425 

งำนกิจกำรนสิิตตรวจสอบ 

หัวหน้ำหน่วยอำคำรฯ 

พิจำรณำให้ควำมเห็น 

สโมสรนิสิตฯ ตรวจสอบห้องว่ำง 
https://sites.google.com/view/avman-education 

จัดท ำแบบฟอร์มขอใช้ห้องคณะศึกษำศำสตร์ 
 

https://sites.google.com/view/avman-education
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ขั้น แนวทำงกำรด ำเนินงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ตรวจสอบ เอกสำรอ้ำงอิง 

5 

 
 
 

 
 
 

- งานธุรการ ตรวจสอบความถูกต้องของแบบฟอร์ม 
กรณีถูกต้อง : เสนอคณบดเีพื่อพิจารณา 
กรณไีม่ถูกต้อง : ส่งคืนสโมสรเพื่อแก้ไข 

นส.หนึ่งฤทัย แก้วดวงเล็ก 
งานธุรการ 

ห้องส านักงานเลขานุการ 1 
โทรศัพท์ 055-962411 
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6 

 
 

 
 

- คณบดีคณะศึกษาศาสตร์พิจารณา 
กรณีอนุมตัิ : ส่งเรื่องกลับไปท่ีงานกิจการนิสติฯ เพื่อแจ้ง
สโมสรนสิิตด าเนินการตามแผนการใช้สถานท่ี 
กรณไีม่อนุมัต:ิ แจ้งสโมสรฯเพื่อจดัหาสถานท่ีใหม ่

คณบดีคณะศึกษาศาสตร ์

7 

 
 

 
 
 

- งานกิจการนิสิตฯรับเรื่องเพื่อแจ้งสโมสรนิสิตด าเนินการ
ตามแผนการใช้สถานท่ีต่อไป 

นายนนทวัช ศรีแสงฉาย 
งานกิจการนิสิตฯ 

ห้องท างาน ED2109 
โทรศัพท์ 055-962436 

 

งำนธุรกำรกลั่นกรอง 

คณบดีพิจำรณำ 

งำนกิจกำรนสิิตฯรับเร่ือง  
และส่งคืนเร่ืองต่อสโมสรนิสิต 

อนุมัต ิ

ไม่อนุมัต ิ
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ตัวอย่างแบบฟอร์มการขอใช้ห้องคณะศึกษาศาสตร์ (เอกสารที่ 2) 
Download แบบฟอร์มได้ที่ https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7683  
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2) กรณีสถานท่ีภายนอกคณะศึกษาศาสตร์ อาคารสถานที่ประเภทกีฬาและกิจกรรมอเนกประสงค์  
   (หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองกิจการนิสิต มหาวิทยาลัยนเรศวร)    
  อาคารอเนกประสงค์ ห้องพระราชทานปริญญาบัตร (เดิม) ลานกิจกรรม สนามฟุตซอล 1 สนามวอลเลย์บอล 
  สนามบาสเกตบอล สนามเทนนิส 1 อาคารกีฬาในร่ม ห้องฟิตเนส สนามแบดมินตัน 
  สนามเทนนิส 2 สนามเทเบิลเทนนิส สระว่ายน้ าสุพรรณกัลยา สนามเปตอง 1 สนามวอลเลย์บอลชายหาด 

 

ขั้น แนวทำงกำรด ำเนินงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ตรวจสอบ เอกสำรอ้ำงอิง 

1 

 
 
 

 
 

- ตัวแทนสโมสรนิสิตฯเข้าเว็บไซต์เพื่อตรวจสอบห้องว่าง 

https://www.sa.nu.ac.th/?page_id=11707 
สโมสรนสิิต 
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2 
 

 
 

- สโมสรนิสิตฯ ติดต่องานกิจการนิสิตฯเพื่อแจ้งข้อมูล
สถานท่ี และจัดท าแบบฟอร์มการขออนุเคราะห์สถานท่ี 

นายนนทวัช ศรีแสงฉาย 
ห้องท างาน ED2109 

โทรศัพท์ 055-962436 

3 

 - เสนอรองคณบดี(ก ากับงานกิจการนิสิต) เพื่อให้ความ
เห็นชอบและลงนามในบันทึกข้อความฯ 
กรณีเห็นชอบ : จัดส่งบันทึกข้อความไปยังกองกิจการนิสิต 
กรณไีม่เห็นชอบ : ส่งคืนสโมสรเพื่อแก้ไข 

ผศ.ดร.พงษเ์อก สุขใส 
รองคณบด ี

ห้องท างาน ED2109 

4 
 

 
 

- จัดส่งแบบฟอร์มฯไปยังกองกิจการนิสิต 
กองกิจการนิสิต 

ที่ตั้ง อาคารอเนกประสงค์  
โทรศัพท์ 055-961222 

รองคณบดีให้ควำมเห็นชอบ 

จัดส่งแบบฟอร์มไปยังกองกิจกำรนิสิต 

สโมสรนิสิตฯ ตรวจสอบห้องว่ำงที่ 
https://www.sa.nu.ac.th/?page_id=11707  

จัดท ำแบบฟอร์มกำรขออนุเครำะหใ์ช้สถำนที่ 
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ขั้น แนวทำงกำรด ำเนินงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ตรวจสอบ เอกสำรอ้ำงอิง 

5 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

- กองกิจการนิสิต ม.นเรศวร พิจารณา 
กรณีอนุเคราะห์ : ส่งเรื่องกลับไปที่งานกิจการนิสิตฯ 
คณะศึกษาศาสตร์เพื่อแจ้งสโมสรนิสิตด าเนินการตาม
แผนการใช้สถานท่ี 
กรณี ไม่ อนุ เคราะห์ : แจ้ งงานกิจการนิสิตฯ  คณะ
ศึกษาศาสตร์เพื่อจัดหาสถานท่ีใหม่ 

กองกิจการนิสิต 
ที่ตั้ง อาคารอเนกประสงค์  
โทรศัพท์ 055-961222 
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6 
 

 
 

- งานกิจการนิสิตฯรับเรื่องจากกองกิจการนิสิต เพื่อแจ้ง
สโมสรนิสิตด าเนินการตามแผนการใช้สถานท่ีต่อไป 

นายนนทวัช ศรีแสงฉาย 
ห้องท างาน ED2109 

โทรศัพท์ 055-962436 

7 

 
 

 
 
 

- สโมสรนิสิตฯติดต่อไปยังกองกิจการนิสิตเพื่อแจ้ง
รายละเอียดของกิจกรรม ตลอดจนรูปแบบการจัด
สถานท่ี 

ว่าท่ีรต.นัฎ ชูศรศริิกุล 
ว่าท่ีรต.เกื้อเกศ ชินประภาพ 
ว่าที่รอ.ชยาศิษย์ ค าสายพรม 
--------------------------------- 

งานกิจกรรมพัฒนานสิิต 
กองกิจการนิสิต 

ที่ตั้ง อาคารอเนกประสงค์ 
โทรศัพท์ 055-961222 

งำนกิจกำรนสิิตฯ คณะศึกษำศำสตร์รับเร่ือง  
และส่งคืนบันทึกข้อควำมฯแก่สโมสรนิสิตฯ 

กองกิจกำรนิสิต 

พิจำรณำ 

อนุเคราะห ์

ไม่อนุเคราะห ์

สโมสรนิสิตฯติดต่อประสำนงำนกับ 
กองกิจกำรนิสิตเพ่ือแจ้งรำยละเอียดของกิจกรรม 
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ตัวอย่างแบบฟอร์มการขอความอนุเคราะห์ใช้สถานที่ 
อาคารสถานที่ประเภทกีฬาและกิจกรรมอเนกประสงค์ (เอกสารที่ 3) 
Download แบบฟอร์มได้ที่ https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7688 
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3) กรณีสถานท่ีภายนอกคณะศึกษาศาสตร์ สถานที่ประเภท อาคารห้องเรียนรวม/โรงละครฯ (หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองบริการการศึกษา มหาวิทยาลัยนเรศวร) 
- ห้องภายในตึกอาคารเฉลิมพระเกียรติ 72 พรรษา (อาคารเรียนรวม QS) ทั้งหมด 
- โรงละครเฉลิมพระเกียรติ 72 พรรษา 
- ห้องภายในตึกปราบไตรจักร 1-2 ทั้งหมด  

 

ขั้น แนวทำงกำรด ำเนินงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ตรวจสอบ เอกสำรอ้ำงอิง 

1 

 
 
 

 
 

- ตัวแทนสโมสรนิสิตฯเข้าเว็บไซต์เพื่อตรวจสอบห้องว่าง 

https://www.reg2.nu.ac.th/registrar/room_time.asp 
สโมสรนสิิต 
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2 
 

 
 

- สโมสรนิสิตฯ ติดต่องานกิจการนิสิตฯเพื่อแจ้งข้อมูล
สถานที่ และจัดท าบันทึกข้อความขออนุเคราะห์ใช้
สถานท่ี 

นายนนทวัช ศรีแสงฉาย 
ห้องท างาน ED2109 

โทรศัพท์ 055-962436 

3 

 - เสนอรองคณบดี(ก ากับงานกิจการนิสิต) เพื่อให้ความ
เห็นชอบและลงนามในบันทึกข้อความฯ 
กรณีเห็นชอบ : จัดส่งบันทึกข้อความไปยังกองบริการการศึกษา 

กรณไีม่เห็นชอบ : ส่งคืนสโมสรเพื่อแก้ไข 

ผศ.ดร.พงษเ์อก สุขใส 
รองคณบด ี

ห้องท างาน ED2109 

4 
 

 
 

- จัดส่งบันทึกข้อความฯไปยังกองบริการการศึกษา 
กองบริการการศึกษา  

อาคาร QS ช้ัน 1 
โทรศัพท์ 055-968312 

รองคณบดีให้ควำมเห็นชอบ 

จัดส่งบันทึกข้อควำมไปยังกองกจิกำรนิสิต 

สโมสรนิสิตฯ ตรวจสอบห้องว่ำงที่ 
https://www.reg2.nu.ac.th/registrar/room_time.asp  

จัดท ำบันทึกข้อควำมขออนุเครำะหใ์ช้สถำนที่ 
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ขั้น แนวทำงกำรด ำเนินงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ตรวจสอบ เอกสำรอ้ำงอิง 

5 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

- กองบริการการศึกษา ม.นเรศวร พิจารณา 
กรณีอนุเคราะห์ : ส่งเรื่องกลับไปที่งานกิจการนิสิตฯ 
คณะศึกษาศาสตร์เพื่อแจ้งสโมสรนิสิตด าเนินการตาม
แผนการใช้สถานท่ี 
กรณี ไม่ อนุ เคราะห์ : แจ้ งงานกิจการนิสิตฯ  คณะ
ศึกษาศาสตร์เพื่อจัดหาสถานท่ีใหม่ 

กองบริการการศึกษา  
อาคาร QS ช้ัน 1 

โทรศัพท์ 055-968312 
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6 
 

 
 

- งานกิจการนิสิตฯรับเรื่องจากกองบริการการศึกษา เพื่อ
แจ้งสโมสรนิสิตด าเนินการตามแผนการใช้สถานท่ีต่อไป 

นายนนทวัช ศรีแสงฉาย 
ห้องท างาน ED2109 

โทรศัพท์ 055-962436 

7 

 
 

 
 
 

- สโมสรนิสิตฯติดต่อไปยังกองบริการการศึกษาเพื่อแจ้ง
รายละเอียดของกิจกรรม ตลอดจนรูปแบบการจัด
สถานท่ี 

นางสาวอุ่นเรือน ภารังกูล 
กองบริการการศึกษา  

อาคาร QS ช้ัน 1 
โทรศัพท์ 055-968312 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

งำนกิจกำรนสิิตฯ คณะศึกษำศำสตร์รับเร่ือง  
และส่งคืนบันทึกข้อควำมฯแก่สโมสรนิสิตฯ 

กองบริกำรกำรศึกษำ 

พิจำรณำ 

อนุเคราะห ์

ไม่อนุเคราะห ์

สโมสรนิสิตฯติดต่อประสำนงำนกับ 
กองบริกำรกำรศึกษำเพ่ือแจ้งรำยละเอียดของกจิกรรม 
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ตัวอย่าง บันทึกข้อความขออนุเคราะห์ใช้สถานที่ (เอกสารที่ 4) 
ติดต่อประสานงานการจัดท าบันทึกข้อความได้ที่ งานกิจการนิสิตฯ ห้อง ED2109 คณะศึกษาศาสตร์ 

Download ตัวอย่างบันทึกข้อความได้ที ่https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7692  
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 3.2 ขั้นตอนกำรขอใช้ยำนพำหนะ 
  

1) กรณีขอใช้ยานพาหนะภายในคณะศึกษาศาสตร์ มีข้ันตอนดังนี้ 
    หน่วยงานที่รับผิดชอบ : หน่วยยานพาหนะ งานธุรการ คณะศึกษาศาสตร์ 

ขั้น แนวทำงกำรด ำเนินงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ตรวจสอบ เอกสำรอ้ำงอิง 

1 

 

 

 

 

- สโมสรนิสิตตรวจสอบสถานะของยานพาหนะตาม
ก าหนดวันและเวลาจัดกิจกรรมที่หน่วยยานพาหนะ 
งานธุรการ 

นส.หนึ่งฤทัย แก้วดวงเล็ก 
หน่วยยานฯ งานธุรการ 

ห้องส านักงานเลขานุการ 1 
โทรศัพท์ 055-962411 
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2 

 
 
 
 
 
 
 

- หัวหน้าหน่วยยานพาหนะ พิจารณา 
กรณีรถว่าง : หัวหน้าหน่วยยานพาหนะลงบันทึก 
การจองยานพาหนะตามวันเวลาที่ผู้จองระบุ 
กรณีรถไม่ว่าง: แจ้งสโมสรนิสิตเพื่อหาแนวทางการ
ด าเนินการเปลี่ยนแปลงแผนการด าเนินงาน 

3 

 
 
 
 

- สโมสรนิสิตฯ ติดต่องานกิจการนิสิตฯเพื่อแจ้งข้อมูลการ
ใช้ยานพาหนะ และจัดท าบันทึกข้อความขออนุเคราะห์
ใช้รถ 

นายนนทวัช ศรีแสงฉาย 
ห้องท างาน ED2109 

โทรศัพท์ 055-962436 

4 

 
 

 
 
 
 

- เสนอรองคณบดี(ก ากับงานกิจการนิสิต) เพื่อให้ความ
เห็นชอบและลงนามในบันทึกข้อความฯ 
กรณีเห็นชอบ : จัดส่งบันทึกข้อความไปยังงานธุรการ 
กรณไีม่เห็นชอบ : ส่งคืนสโมสรเพื่อแก้ไข 

ผศ.ดร.พงษเ์อก สุขใส 
รองคณบด ี

ห้องท างาน ED2109 

สโมสรนิสิตฯ ตรวจสอบสถำนะยำนพำหนะ 
ที่หน่วยยำนพำหนะ งำนธุรกำร  

หัวหน้ำหน่วยยำนพำหนะ
พิจำรณำรถที่ว่ำง 

รถไม่ว่าง 

รถว่าง 

จัดท ำบันทึกข้อควำมขออนุเครำะหใ์ช้รถ 

รองคณบดี 
ให้ควำมเห็นชอบ 
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ขั้น แนวทำงกำรด ำเนินงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ตรวจสอบ เอกสำรอ้ำงอิง 

5 

 
 
 
 

- จัดส่งบันทึกข้อความฯไปยังงานธุรการ 
นส.หนึ่งฤทัย แก้วดวงเล็ก 
หน่วยยานฯ งานธุรการ 
โทรศัพท์ 055-962411 
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- คณบดีคณะศึกษาศาสตร์พิจารณา 
กรณีอนุเคราะห์ : ส่งเรื่องกลับไปที่งานกิจการนิสิตฯ 
เพื่อแจ้งสโมสรนิสิตด าเนินการตามแผนการใช้รถ 
กรณีไม่อนุเคราะห์: แจ้งสโมสรฯเพื่อเปลี่ยนแปลง 

คณบดีคณะศึกษาศาสตร ์

7 

 
 
 
 

- งานกิจการนิสิตฯรับเรื่องเพื่อแจ้งสโมสรนิสิตด าเนินการ
ตามแผนการใช้รถต่อไป 

นายนนทวัช ศรีแสงฉาย 
งานกิจการนิสิตฯ 

ห้องท างาน ED2109 

8 

 
 
 
 
 
 

 

- เมื่อสโมสรนิสติได้รับการอนุเคราะห์ใช้รถแล้ว ให้
ด าเนินการดังนี ้
กรณีเส้นทางภายในมหาวิทยาลยันเรศวร : สโมสรนสิิต
ประสานพนักงานขับรถเพื่อนัดหมายไดเ้ลย 
กรณีเส้นทางภายนอกมหาวิทยาลัยนเรศวร : สโมสร
นิสิตเขียนแบบขออนุญาตน ารถยนต์ออกนอกสถานท่ี ที่
หน่วยยานพาหนะ แล้วจึงประสานพนักงานขับรถ 

นส.หนึ่งฤทัย แก้วดวงเล็ก 
หน่วยยานฯ งานธุรการ 
โทรศัพท์ 055-962411 
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- สโมสรนิสิตประเมินผลความพึงพอใจพนักงานขับรถ
และหน่วยยานพาหนะหลังการใช้บริการ 

สโมสรนสิิต 

จัดส่งบันทึกข้อควำมไปยังงำนธุรกำร 

คณบดีพิจำรณำ 

งำนกิจกำรนสิิตฯรับเร่ือง  
และส่งคืนเร่ืองต่อสโมสรนิสิต 

อนุเคราะห ์

ไม่อนุเคราะห ์

เส้นทางภายใน
มหาวิทยาลัยนเรศวร 

สโมสรนิสิตประสำน
พนักงำนขับรถ 
เพื่อนัดหมำย 

เส้นทางภายนอก  
มหาวิทยาลัยนเรศวร 
เขียนแบบขออนุญำต 

น ำรถยนต์ออกนอกสถำนที่ 
แล้วประสำนพนักงำนขับรถ 

สโมสรนิสิตประเมนิผลควำมพึงพอใจ 
หน่วยยำนพำหนะหลังกำรใช้บริกำร 
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ข้อมูลทั่วไปของยำนพำหนะคณะศึกษำศำสตร์ 
ที ่ ประเภทรถ ทะเบียน พนักงำนขับรถ 
1 รถบัส 43 ที่นั่ง 40-0225 พิษณุโลก นายพิเชฐ จุ้ยมี 
2 รถตู้ 10 ที่นั่ง นข 3380 พิษณุโลก นายพิเชฐ จุ้ยมี 
3 รถตู้ 10 ที่นั่ง นข 4876 พิษณุโลก นายณรงค์ อ่ าพูล 
4 รถตู้ 10 ที่นั่ง นข 1096 พิษณุโลก นายประเทิน แก้วกระจ่าง 
5 รถกระบะ กฉ 4873 พิษณุโลก นายณรงค์ อ่ าพูล 
6 รถ 3 ล้อเครื่อง E - 197 นายวงศ์พันธ์ ธรรมศุภโกศล 

 

แนวปฏิบัติกำรใช้ยำนพำหนะของคณะศึกษำศำสตร์ 
1. แนวปฏิบัติการขอใช้รถยนต์ของคณะศึกษาศาสตร์ ส าหรับบุคลากรและนิสิตสังกัด คณะ

ศึกษาศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร ดังนี้ 
1.1 การขอใช้รถยนต์ของคณะศึกษาศาสตร์ เส้นทางภายในมหาวิทยาลัยนเรศวร 

1.1.1 ผู้ขอใช้รถท าหนังสือเพ่ือขอใช้รถยนต์ไปยังคณะศึกษาศาสตร์ 
1.1.2 หัวหน้าหน่วยยานพาหนะตรวจสอบตารางการขอใช้รถยนต์และเสนอหนังสือให้คณบดี

คณะศึกษาศาสตร์เพ่ือพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต (กรณีรถยนต์ไม่ว่าง)  ตามล าดับ 
1.2 การขอใช้รถยนต์ของคณะศึกษาศาสตร์ เส้นทางภายในมหาวิทยาลัยนเรศวร 

1.2.1 ผู้ขอใช้รถยนต์ท าหนังสือเพ่ือขอใช้รถยนต์ของคณะศึกษาศาสตร์ 
1.2.2 หัวหน้าหน่วยยานพาหนะตรวจสอบตารางการขอใช้รถยนต์และเสนอหนังสือให้คณบดี

คณะศึกษาศาสตร์เพ่ือพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต (กรณีรถยนต์ไม่ว่าง) ตามล าดับ 
1.2.3 กรณีคณบดีพิจารณาอนุญาต ให้ผู้ขอใช้รถยนต์กรอกแบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์

ของคณะศึกษาศาสตร์ยื่นแก่หัวหน้าหน่วยยานพาหนะ 
2. แนวปฏิบัติการขอใช้รถยนต์ของคณะศึกษาศาสตร์ ส าหรับหน่วยงานภายนอกคณะศึกษาศาสตร์  

มหาวิทยาลัยนเรศวร ดังนี้ 
2.1.1 ผู้ขอใช้รถยนต์ท าหนังสือเพ่ือขอใช้รถยนต์ไปยังคณะศึกษาศาสตร์ 
2.1.2 หัวหน้าหน่วยยานพาหนะตรวจสอบตารางการขอใช้รถยนต์ และเสนอหนังสือให้

คณบดีคณะศึกษาศาสตร์เพ่ือพิจารณาอนุญาต/ไม่อนุญาต (กรณีรถยนต์ไม่ว่าง) 
ตามล าดับ 

3. แนวปฏิบัติระยะเวลาการขอใช้รถยนต์ของคณะศึกษาศาสตร์ 
3.1 คณาจารย์ บุคลากร และนิสิตสังกัดคณะศึกษาศาสตร์ ต้องขออนุมัติการใช้รถยนต์ของคณะ

ศึกษาศาสตร์ อย่ำงช้ำ 10 วัน ก่อนกำรเดินทำง 
3.2 หน่วยงานภายนอกคณะฯที่ขอใช้รถยนต์ล่วงหน้าได้ ไม่เกิน 1 สัปดำห์ก่อนกำรเดินทำง 
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ตัวอย่าง บันทึกข้อความขออนุเคราะห์ใช้รถยนต์ของคณะศึกษาศาสตร์ (เอกสารที่ 5)  
ติดต่อประสานงานการจัดท าบันทึกข้อความได้ที่ งานกิจการนิสิตฯ ห้อง ED2109 คณะศึกษาศาสตร์ 

Download ตัวอย่างบันทึกข้อความได้ที ่https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7695 
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กรณีเส้นทางนอกมหาวิทยาลัยนเรศวร 
แบบขออนุญาตใช้รถยนต์ของคณะศึกษาศาสตร์ (เอกสารที่ 6)  

Download แบบฟอร์มได้ที่ https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7700 
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2) กรณีขอใช้ยานพาหนะของมหาวิทยาลัยนเรศวร มีข้ันตอนดังนี้ 

    หน่วยงานที่รับผิดชอบ : กองอาคารสถานที่ มหาวิทยาลัยนเรศวร 
 
ขั้น แนวทำงกำรด ำเนินงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ตรวจสอบ เอกสำรอ้ำงอิง 

1 

 
 
 

 
 

- ตัวแทนสโมสรนิสิตฯเข้าเว็บไซต์เพื่อตรวจสอบสถานะ
ยานพาหนะที่ระบบจัดการยานพาหนะ มหาวิทยาลัย
นเรศวร https://carbooking.dba.nu.ac.th 

สโมสรนสิิต 
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 2 
 

 
 

- สโมสรนิสิตฯ ติดต่องานกิจการนิสิตฯเพื่อแจ้งข้อมูล
ยานพาหนะ ก าหนดการกิจกรรม และจัดท าบันทึก
ข้อความขอใช้รถ 

นายนนทวัช ศรีแสงฉาย 
ห้องท างาน ED2109 

โทรศัพท์ 055-962436 

3 

 
 
 
 
 
 
 
 

- เสนอรองคณบดี(ก ากับงานกิจการนิสิต) เพื่อให้ความ
เห็นชอบและลงนามในบันทึกข้อความฯ 
กรณีเห็นชอบ : ส่งบันทึกข้อความไปยังกองอาคารสถานท่ี 
กรณไีม่เห็นชอบ : ส่งคืนสโมสรเพื่อแก้ไข 

ผศ.ดร.พงษเ์อก สุขใส 
รองคณบด ี

ห้องท างาน ED2109 

4 
 

 
 

- จัดส่งบันทึกข้อความฯไปยังกองอาคารสถานท่ี 
กองอาคารสถานท่ี  

โทรศัพท์ 055-968003 

รองคณบดี 
ให้ควำมเห็นชอบ 

จัดส่งบันทึกข้อควำมไปยังกองอำคำรสถำนที่ 

สโมสรนิสิตฯ ตรวจสอบยำนพำหนะ 
https://carbooking.dba.nu.ac.th 

จัดท ำบันทึกข้อควำมขออนุเครำะหใ์ช้รถฯ 
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ขั้น แนวทำงกำรด ำเนินงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ตรวจสอบ เอกสำรอ้ำงอิง 

5 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

- กองอาคารสถานท่ี ม.นเรศวร พิจารณา 
กรณีอนุเคราะห์ : ส่งเรื่องกลับไปที่งานกิจการนิสิตฯ 
คณะศึกษาศาสตร์ เพื่อแจ้งสโมสรนิสิตด าเนินการตาม
แผนที่วางไว ้
กรณี ไม่ อนุ เคราะห์ : แจ้ งงานกิจการนิสิตฯ  คณะ
ศึกษาศาสตร์เพื่อปรับแผนการใช้ยานพาหนะ 

กองอาคารสถานท่ี  
โทรศัพท์ 055-968003 
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6 
 

 
 

- งานกิจการนิสิตฯรับเรื่องจากกองอาคารสถานที่ เพื่อ
แจ้งสโมสรนิสิตด าเนินการตามแผนและประสาน
พนักงานขับรถต่อไป 

นายนนทวัช ศรีแสงฉาย 
ห้องท างาน ED2109 

โทรศัพท์ 055-962436 

7 

 

 
 
 

- สโมสรนิสิตฯตดิต่อไปยังกองอาคารสถานท่ีเพื่อนัดหมาย
วัน/เวลา และสถานท่ีไปกับพนักงานขับรถต่อไป 

นายยุทธวัลย์ ก าเพญ็ 
งานอ านวยการ 

กองอาคารสถานท่ี 
โทรศัพท์ 055-968003 

 
 
 
 
 
 
 

งำนกิจกำรนสิิตฯ คณะศึกษำศำสตร์รับเร่ือง  
และส่งคืนบันทึกข้อควำมฯแก่สโมสรนิสิตฯ 

สโมสรนิสิตฯติดต่อประสำนงำนกับ 
กองอำคำรสถำนที่เพ่ือนัดหมำยพนักงำนขับรถต่อไป 

 

กองอำคำรสถำนที ่
พิจำรณำ 

อนุเคราะห ์

ไม่อนุเคราะห ์
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ตัวอย่าง บันทึกข้อความขออนุเคราะห์ใช้รถยนต์ของมหาวิทยาลัยนเรศวร (เอกสารที่ 7) 
ติดต่อประสานงานการจัดท าบันทึกข้อความได้ที่ งานกิจการนิสิตฯ ห้อง ED2109 คณะศึกษาศาสตร์ 

Download ตัวอย่างบันทึกข้อความได้ที ่https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7703 
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 3.3 ขั้นตอนกำรประชำสัมพันธ์กิจกรรม 
 หลังจากที่ผู้น านิสิตวางแผนและด าเนินการจัดท าสื่อการประชาสัมพันธ์กิจกรรม เช่น สื่อ
อิเล็กทรอนิกส์ สื่อไวนิล สื่อรูปภาพ สื่อวีดีโอ ฯลฯ เรียบร้อยแล้ว ผู้น านิสิตต้องด าเนินการเผยแพร่สื่อ
ประชาสัมพันธ์เพ่ือให้กลุ่มเป้าหมายให้ความสนใจเข้าร่วมกิจกรรม โดยผ่านช่องทางต่างๆ ทั้งนี้ขึ้นอยู่กับความ
เหมาะสมและลักษณะของกิจกรรมนั้นๆ ดังนี้  
 

1) ประเภทสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (รูปภาพ,วีดีโอ,ภาพเคลื่อนไหว) 

ที ่ ช่องทำงกำรประชำสัมพันธ์ ขั้นตอนกำรเผยแพร่ 

1 

Facebook Fanpage : มหาวิทยาลัยนเรศวร 
 
 
 
 

สโมสรนิ สิ ตด า เนิ นการ เขี ยนจดหมาย
อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส์  ( Email) ไ ป ที่ ง า น
ประชาสัมพันธ์ กองกลาง มหาวิทยาลัย
น เรศวร  Email Naresuan_PR@nu.ac.th 
พร้อมกับแนบสื่อประชาสัมพันธ์กิจกรรมไป
พร้อมด้วย 2 

จอ LED หน้ามหาวิทยาลัยนเรศวร 
(ขนาดสื่อ 1920x1080 pixel) 

3 

Facebook Fanpage : คณะศึกษาศาสตร์ 

 

ส โมสรนิ สิ ตด า เ นิ นการติ ดต่ อที่ หน่ วย
ประชาสัมพันธ์คณะศึกษาศาสตร์ เจ้าหน้าที่ 
ที่เกี่ยวข้องได้แก่ นางสาวอังคณา แทนออม
ทอง ห้องท างาน ED1110 โทรศัพท์ 055-
962405 

4 
จอ LED บริเวณโถงคณะศึกษาศาสตร์ 

(ขนาดสื่อ 1920x1080 pixel) 

5 

Facebook Fanpage :  
งานกิจการนิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ์ 

คณะศึกษาศาสตร์ 

 
 

สโมสรนิสิตด าเนินการติดต่อที่งานกิจการ
นิสิตและศิษย์เก่าสัมพันธ์ คณะศึกษาศาสตร์ 
เจ้าหน้าที่ที่ เกี่ยวข้องได้แก่ นายนนทวัช  
ศรีแสงฉาย ห้องท างาน ED2109 โทรศัพท์ 
055-962436 
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2) ประเภทสื่อไวนิล/กระดาษ/สิ่งพิมพ์ ที่มีจุดติดตั้ง 

ขั้น แนวทำงกำรด ำเนินงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ตรวจสอบ เอกสำรอ้ำงอิง 

1 

 
 
 

 
 
 

- สโมสรนิสิตฯ กรอกแบบฟอร์มขออนุญาตติดตั้ ง 
สื่อประชาสัมพันธ์ ที่งานความปลอดภัยและการจัดการ
ของเสีย กองอาคารสถานท่ี 
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ที่ 

8 
แบ

บฟ
อร

์มก
าร

ขอ
อน

ุญา
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ดิต
ั้งส
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ระ

ชา
สมั

พัน
ธ์ 
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งอ

าค
าร

สถ
าน

ที่ 
มห

าว
ิทย

าล
ัยน

เรศ
วร

 

2 
 

 
 

- กองอาคารสถานที่ รับ เรื่ องจากสโมสรนิสิตและ
ด าเนินการส่งไปยัง กองกลาง เพื่อพิจารณาให้ความ
เห็นชอบในหลักการประขาสัมพันธ์ 

นายสุชาติ เมฆประดับ 
งานความปลอดภัย 

และการจัดการของเสีย 
กองอาคารสถานท่ี 

โทรศัพท์ 055-968009 

3 

 
 
 
 
 
 

- ผู้อ านวยการกองกลางพิจารณาให้ความเห็นชอบใน
หลักการประชาสัมพันธ์ 
กรณีเห็นชอบ : จัดส่งแบบฟอร์มกลับไปยังกองอาคาร
สถานท่ี 
กรณไีม่เห็นชอบ : แจ้งสโมสรเพื่อด าเนินการแกไ้ข 

4 

 
 
 

 

- ผู้อ านวยการกองอาคารสถานที่พิจารณาสถานที่การ
ติดตั้งและเงื่อนไขต่างๆ 
กรณีอนุญาต : จัดส่งแบบฟอร์มคืนสโมสรนิสิตเพื่อ
ด าเนินการตามแผนประชาสัมพันธ์ต่อไป 
กรณไีม่อนุญาต : แจ้งสโมสรเพื่อด าเนินการแก้ไข 

5 

 
 
 
 

- กองอาคารสถานที่จัดส่งแบบฟอร์มคืนสโมสรนิสิตเพื่อ
ด าเนินการตามแผนประชาสัมพันธ์ต่อไป 

ผู้อ ำนวยกำรกองกลำง
ให้ควำมเห็นชอบ 

กองอำคำรสถำนที่เสนอแบบฟอร์มไปยังกองกลำง 
 

ผู้อ ำนวยกำรกองอำคำร
สถำนที่พิจำรณำ 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

ไม่อนุญาต 

กองอำคำรสถำนที่ส่งเร่ืองคืนสโมสรนิสิต 

อนุญาต 

สโมสรนิสิตฯ กรอกแบบฟอร์มขออนุญำตติดต้ัง 

สื่อประชำสมัพันธ์ที่ กองอำคำรสถำนที ่
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ตัวอย่างแบบฟอร์มการขออนุญาตติดตั้งสื่อประชาสัมพันธ์  
กองอาคารสถานที่ มหาวิทยาลัยนเรศวร (เอกสารที่ 8) 

Download แบบฟอร์มได้ที่ https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7706  
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 3.4 ขั้นตอนกำรยืม-คืนครุภัณฑ์ของคณะศึกษำศำสตร์ 
 ครุภัณฑ์ หมายถึง สินทรัพย์ที่หน่วยงานมีไว้เพ่ือใช้ในการด าเนินงานมีลักษณะ คงทน และมีอายุการใช้
งานเกินกว่า 1 ปี (อ้างอิงจากประกาศกรมบัญชีกลาง) ซึ่งครุภัณฑ์ของคณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร 
ที่กลุ่มผู้น านิสิต ใช้ประกอบในการด าเนินกิจกรรม และนิยมใช้งานบ่อยๆ แบ่งตามประเภทได้ดังนี้ 
 1. ครุภัณฑ์ประเภทส านักงาน เช่น โต๊ะท างาน โต๊ะประชุม โต๊ะอเนกประสงค์ โต๊ะอาหาร โต๊ะหมู่บูชา 
พระพุทธรูป ชุดรับแขก เก้าอ้ีส านักงาน เก้าอ้ีอเนกประสงค์ ตู้เก็บของต่างๆ พัดลม รถเข็นเอกสาร เป็นต้น 
 2. ครุภัณฑ์ประเภทงานบ้านงานครัว เช่น กระติกน้ าร้อน เตาแก๊ส กระทะไฟฟ้า กระติก เป็นต้น 
 3. ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เช่น มอนิเตอร์ พล็อตเตอร์ เครื่องแปลงรหัสสัญญาณ เครื่องถ่ายทอด
สัญญาณจากคอมพิวเตอร์ขึ้นจอภาพ สแกนเนอร์ เครื่องส ารองกระแสไฟฟ้า เครื่องพิมพ์ต่างๆ 

4. ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ เช่น กล้องถ่ายรูป กล้องถ่ายภาพยนตร์ กล้องถ่ายวีดีโอ เครื่องฉาย
สไลด์ เครื่องมัลติมีเดียโปรเจคเตอร์ จอรับภาพ โทรทัศน์ เป็นต้น 
 5. ครุภัณฑก์่อสร้าง/โรงงาน เช่น เลื่อยไฟฟ้าชนิดต่างๆ ไขควงไฟฟ้า สว่านไฟฟ้า เป็นต้น 
  

ทั้งนี้ คณะศึกษาศาสตร์ มหาวิทยาลัยนเรศวร ได้แบ่งบุคลากรที่ดูและรับผิดชอบครุภัณฑ์ต่างๆ  ของ
หน่วยงานแยกตามประเภทไว้ดังนี้ 
 

บุคลำกรผู้รับผิดชอบ ประเภทครุภัณฑ์ 
นายสนาม เอกวิลัย และ นายดิเรก กันฟัก 
ห้องงานอาคารสถานที่  
โทรศัพท์ 055-962425, 055-962404 

ครุภัณฑ์ประเภทส านักงาน เช่น โต๊ะอเนกประสงค์ 
โต๊ะหมู่บูชา พระพุทธรูป ชุดรับแขก เก้าอ้ีส านักงาน 
เก้าอ้ีอเนกประสงค์ พัดลม รถเข็นเอกสาร เป็นต้น 

นางสาวนงนุช นุชรุ่งเรือง 
ห้อง ED1101 โทรศัพท์ 055-962411 กด 0 

ครุภัณฑ์ประเภทงานบ้านงานครัว เช่น กระติกน้ า
ร้อน เตาแก๊ส กระทะไฟฟ้า กระติกน้ าแข็ง เป็นต้น 

นายนิพนธ์ น้ าเงินสกุลมี 
ห้อง ED1203 โทรศัพท์ 055-962445 

ครุภัณฑ์คอมพิวเตอร์ เช่น มอนิเตอร์ เครื่องแปลง
รหัสสัญญาณ เครื่องถ่ายทอดสัญญาณคอมพิวเตอร์
ขึ้นจอภาพ สแกนเนอร์ เครื่องพิมพ์ 

นายวรพงศ์ จาดยางโทน 
ห้องงานอาคารสถานที่ โทรศัพท์ 055-962404 

ครุภัณฑ์โฆษณาและเผยแพร่ เช่น กล้องถ่ายรูป 
กล้องถ่ายภาพยนตร์ กล้องถ่ายวีดีโอ เครื่องฉาย
สไลด์ เครื่องมัลติมีเดียโปรเจคเตอร์ จอรับภาพ 
โทรทัศน์ เป็นต้น 

นายโสภณ เขียวพุ่มพวง 
ห้องงานอาคารสถานที่ โทรศัพท์ 055-962404 

ครุภัณฑ์ก่อสร้าง/โรงงาน เช่น เลื่อยไฟฟ้าชนิดต่างๆ 
ไขควงไฟฟ้า สว่านไฟฟ้า เป็นต้น 
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ขั้นตอนการยืม-คืนครุภัณฑ ์
ขั้น แนวทำงกำรด ำเนินงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ตรวจสอบ เอกสำรอ้ำงอิง 

1 
 
 
 

 

- สโมสรนิสิตฯรวบรวมรายช่ือครุภัณฑ์ที่ต้องการใช้ใน
กิจกรรม 

สโมสรนสิิต 

เอ
กส

าร
ที่ 
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ทึก
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สต
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2 
 

 
 

- สโมสรนิสิตฯ ติดต่องานกิจการนิสิตฯเพื่อท าบันทึก
ข้อความขออนุเคราะห์ยืมครุภัณฑ์คณะศึกษาศาสตร์ 

นายนนทวัช ศรีแสงฉาย 
ห้องท างาน ED2109 

โทรศัพท์ 055-962436 

3 

 
 
 
 

 
 

- เสนอบันทึกข้อความไปยัง 
หน่วยอาคารสถานท่ี เพื่อให้ความเห็นชอบ 
กรณีเห็นชอบ : ส่งบันทึกข้อความไปยังงานธุรการ 
กรณไีม่เห็นชอบ : ส่งคืนสโมสรเพื่อตรวจสอบ/แก้ไข 

นายสนาม เอกวลิัย 
หน่วยอาคารสถานท่ี 

ห้องหน่วยอาคารสถานท่ี 
โทรศัพท์ 055-962425 

4 
 

 
 

- จัดส่งบันทึกข้อความฯไปยังงานธุรการเพื่อเสนอ
ผู้บริหารพิจารณา 

นส.หนึ่งฤทัย แก้วดวงเล็ก 
งานธุรการ 

ห้องส านักงานเลขานุการ 1 

5 

 
 
 
 
 
 
 
 

- คณบดีคณะศึกษาศาสตร์พิจารณา 
กรณีอนุเคราะห์ : ส่งเรื่องกลับไปที่งานกิจการนิสิตฯ 
เพื่อแจ้งสโมสรนิสิตด าเนินการรับครุภัณฑ์ตามแผน 
กรณไีม่อนุเคราะห์: แจ้งสโมสรฯเพื่อตรวจสอบ/แก้ไข 

คณบดีคณะศึกษาศษสตร ์

หัวหน้ำหน่วยอำคำรฯ 
ให้ควำมเห็นชอบ 

สโมสรนิสิตฯ ระบุครุภัณฑ์ที่ต้องกำรใช้ในกิจกรรม 

จัดท ำบันทึกข้อควำมขอยืมครุภณัฑ์คณะศึกษำศำสตร์ 
 

ไม่เห็นชอบ 

เห็นชอบ 

จัดส่งบันทึกข้อควำมไปยังงำนธุรกำร 

คณบดี 

พิจำรณำ 

ไม่อนุเคราะห ์

อนุเคราะห ์
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ขั้น แนวทำงกำรด ำเนินงำน ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน ผู้รับผิดชอบ/ผู้ตรวจสอบ เอกสำรอ้ำงอิง 

6 

 
 

 
 
 

- งานกิจการนิสิตฯรับเรื่องจากงานธุรการ เพื่อแจ้งสโมสร
นิสิตด าเนินการรับครุภัณฑ์ 

นายนนทวัช ศรีแสงฉาย 
ห้องท างาน ED2109 

โทรศัพท์ 055-962436 

 

7 

 
 
 

- สโมสรนิสิตกรอกแบบฟอร์มใบยืมครุภัณฑ์และใบน า
ครุภัณฑ์ออกนอกอาคาร (กรณีน าออกนอกคณะ
ศึกษาศาสตร์) ที่งานพัสดุ คุณปาริชาต ดอนเย็นไพร 
ห้องท างาน ED1101 

- สโมสรนิสิตยื่นแบบฟอร์มพร้อมแลกบัตรนิสิตตนเองไว้
เพื่อสะดวกในการติดต่อประสานงาน 

นส.ปาริชาต ดอนเย็นไพร 
นักวิชาการพัสด ุ

ห้องท างาน : ED 1101 
โทรศัพท์ : 055962429 
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8 

 
 

สโมสรนิสิตฯติดต่อรับครุภัณฑ์ จ าแนกตามผู้ดูแลดังนี้ 
- ครุภณัฑ์งานบ้านงานครัว : นส.นงนุช นุชรุ่งเรือง โทร 055-962411 กด 0 

- ครุภณัฑ์คอมพิวเตอร์ : นายนิพนธ ์น้ าเงินสกุลมี โทร 055-962445 

- ครุภณัฑ์ส านักงาน : นายสนาม เอกวิลัย/นายดิเรก กันฟัก โทร 055-962425 

- ครุภณัฑ์ก่อสร้าง/โรงงาน : นายโสภณ เขียวพุ่มพวง โทร 055-962404 

- ครุภณัฑ์โฆษณาและเผยแพร่ : นายวรพงศ์ จาดยางโทน โทร 055-962404 

9 

 
- สโมสรนิสิตน าครุภัณฑ์มาคืนที่เจ้าหน้าหน้าที่พัสดุตาม

วัน/เวลาที่แจ้งไว้ เพื่อตรวจสอบความเรียบร้อยของ
ครุภัณฑ์ ก่อนน าไปจัดเก็บแยกตามผู้ดูแล 

นส.ปาริชาต ดอนเย็นไพร 
นักวิชาการพัสด ุ

ห้องท างาน : ED 1101 
โทรศัพท์ : 055962429 

 

งำนกิจกำรนสิิตฯ รับเร่ือง  
และส่งคืนบันทึกข้อควำมฯแก่สโมสรนิสิตฯ 

สโมสรนิสิตกรอกแบบฟอร์มใบยืมครุภัณฑ์และ 
ใบน ำครุภัณฑ์ออกนอกอำคำร (กรณีน าออกนอกคณะศึกษาศาสตร์)  

สโมสรนิสิตคนืครุภัณฑ ์
ตำมวันเวลำท่ีก ำหนดไว้ในใบยืม 

 
 
 

 

 

ติดต่อรับครุภัณฑ์ 
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ตัวอย่าง บันทึกข้อความขออนุเคราะห์ยืมครุภัณฑ์  (เอกสารที่ 9) 
ติดต่อประสานงานการจัดท าบันทึกข้อความได้ที่ งานกิจการนิสิตฯ ห้อง ED2109 คณะศึกษาศาสตร์ 

Download ตัวอย่างบันทึกข้อความได้ที ่https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7709 
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ตัวอย่างแบบฟอร์มใบยืมครุภัณฑ์คณะศึกษาศาสตร์ (เอกสารที่ 10) 
Download แบบฟอร์มได้ที่ https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7712  
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ตัวอย่างแบบฟอร์มใบน าครุภัณฑ์คณะศึกษาศาสตร์ออกนอกอาคาร (เอกสารที่ 11) 
Download แบบฟอร์มได้ที่ https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7715 
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ส่วนที่ 4 
ขั้นกำรประเมินผล (Check) และ ขั้นกำรทบทวนเพื่อหำวิธีปรับปรุง (Action) 

 
 

 
4.1 กำรถอดบทเรียน 

การถอดบทเรียน คือ การทบทวนหรือสรุปประสบการณ์การท างานที่ผ่านมาในแง่มุมต่างๆเพ่ือให้เห็น
ถึงรายละเอียดของเหตุปัจจัยทั้งภายในและภายนอกซึ่งท าให้เกิดผลอย่างที่เป็นอยู่ในปัจจุบันทั้งที่ส าเร็จหรือ
ล้มเหลว สืบค้นความรู้จากการปฏิบัติงานโดยใช้วิธีการสกัดความรู้และประสบการณ์ที่ฝังลึกจากกลุ่มที่ได้ร่วม
การปฏิบัติงาน พร้อมทั้งบันทึกรายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน ผลการปฏิบัติงาน ใหม่ๆที่เกิดขึ้นระหว่าง
การปฏิบัติงานเพ่ือเป็นแนวทางในการปรับปรุงการปฏิบัติงานให้บรรลุเป้าหมาย โดยมีขั้นด าเนินการถอด
บทเรียน หลังจากผู้น านิสิตหรือคณะกรรมการสโมสรนิสิตปฏิบัติงานเสร็จสิ้นแล้ว ดังนี้ 

 
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ทั้งนี้ผู้จดบันทึกหรือเลขานุการต้องจดรายละเอียดของข้อมูลทุกขั้นตอน บันทึกเสียง พร้อมทั้งสังเกต
บรรยากาศในระหว่างการถอดบทเรียนและจดบันทึกไว้ประกอบการจัดท ารายงานการถอดบทเรียน  ซึ่งการ
สรุปและรายงานการถอดบทเรียน ผู้จดบันทึกต้องอ่านรายงานการถอดบทเรียนให้ที่ประชุมของผู้ร่วมถอด
บทเรียนและทีมงานการถอดบทเรียนได้รับทราบข้อมูลที่จดบันทึกไว้เพ่ือให้มีการปรับแก้และเพ่ิมเติมให้ข้อมูล
มีความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น โดยบทเรียนที่ถอดได้ต้องได้รับการสรุปให้เห็นอย่างน้อย 2 ประเด็นคือ 

1) อะไรคือสิ่งที่ดีอยู่แล้วและควรท าต่อไปเพ่ือกลับไปวางแผนพัฒนาและลงมือท า  
2) อะไรคือสิ่งที่ยังบกพร่อง เป็นจุดอ่อน และควรจะปรับปรุงอย่างไร  

 

ข้อเสนอแนะในสิ่งที่ควรท ำเพิ่มเติมในกำรปฏิบัติงำนที่ผ่ำนมำ

กำรให้ข้อเสนอแนะวิธีกำรป้องกันไม่ให้เกิดอุปสรรคในกำรปฏิบัติงำน

กำรวิเครำะห์อุปสรรคที่เกิดขึ้นระหว่ำงกำรปฏิบัติงำน

กำรให้ข้อเสนอแนะวิธีกำรปฏิบัติงำนต่อไปให้ดีขึ้น

กำรวิเครำะห์ผลกำรปฏิบัติงำนที่ท ำได้เป็นอย่ำงดี

กำรเล่ำประสบกำรณ์จำกวิธีกำรปฏิบัติงำนของผู้ร่วมถอดบทเรียน/สมำชิกสโมสรนิสิต

หลังเสร็จสิ้นกำรด ำเนินกิจกรรมและกระบวนกำรวัดประเมินผลแล้ว
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ตัวอย่างแบบฟอร์มการถอดบทเรียนกิจกรรม/โครงการพัฒนานิสิต ส าหรับคณะกรรมการสโมสรนิสิตคณะศึกษาศาสตร์ (เอกสารที่ 12) 
Download แบบฟอร์มได้ที่ https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7718  
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ภำคผนวก 
สรุปบุคลำกรที่เกี่ยวข้องกบักำรปฏิบัติงำนของผู้น ำนิสิตคณะศึกษำศำสตร์ 

 

 

 
 

 
 

 บุคลำกรภำยในคณะศึกษำศำสตร์ที่เกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติงำนของผู้น ำนิสิตคณะศึกษำศำสตร์ 
 
 

ข้อมูลบุคลำกร รูปบุคลำกร ภำระงำนที่เกี่ยวข้องกับสโมสรฯ 
นางสาวหนึ่งฤทัย แก้วดวง
เล็ก 
ต าแหน่ง : หัวหน้างานธุรการ 
ห้องท างาน : ED 1101 
โทรศัพท์ : 055962411 ต่อ 
0  

- งานสารบรรณ/งานเอกสารเสนอผู้บริหาร 
- หน่วยยานพาหนะ/การจอง-ขอใช้รถภายใน

คณะศึกษาศาสตร์ 

นางสาวนงนุช นุชรุ่งเรือง 
ต าแหน่ง : พนักงานธุรการ 
ห้องท างาน : ED 1101 
โทรศัพท์ : 055962411 ต่อ 
0 

 

- งานสารบรรณ/งานเอกสารเสนอผู้บริหาร 
- รับผิดชอบครุภัณฑ์ประเภทงานบ้านงาน

ครัว 

นางสาวรสสุคนธ์ เกษามูล 
ต าแหน่ง : หัวหน้างาน
การเงิน 
ห้องท างาน : ED 1101 
โทรศัพท์ : 055962419 

 

- งานการเงิน/ตรวจสอบรายละเอียด
ค่าใช้จ่าย 

นางรัตนา ปานภู่ทอง 
ต า แหน่ ง  : นั ก วิ เ ค ร า ะห์
นโยบายและแผน 
ห้องท างาน : ED 1101 
โทรศัพท์ : 055962429 

 

- งานนโยบายและแผน/ตรวจสอบโครงการ
ตามแผนปฏิบัติการ 

- ตรวจสอบและรวบรวมสรุปผลโครงการเข้า
คณะกรรมการประจ าคณะ 
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  บุคลำกรภำยในคณะศึกษำศำสตร์ที่เกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติงำนของผู้น ำนิสิตคณะศึกษำศำสตร์ 
 

ข้อมูลบุคลำกร รูปบุคลำกร ภำระงำนที่เกี่ยวข้องกับสโมสรฯ 

นางสาวปาริชาต ดอนเย็น
ไพร 
ต าแหน่ง : นักวิชาการพัสดุ 
ห้องท างาน : ED 1101 
โทรศัพท์ : 055962429 

 

- งานครุภัณฑ์ 
- ตรวจสอบ/ยืม-คืนครุภัณฑ์คณะ

ศึกษาศาสตร์ 

นายสนาม เอกวิลัย 
ต าแหน่ง : นักวิชาการโสตฯ 
ห้องท างาน : ED 1113 
โทรศัพท์ : 055962425 

 

- ให้ความเห็นชอบและตรวจสอบห้อง/
สถานที่ของคณะศึกษาศาสตร์ 

- รับผิดชอบในการยืม/คืน ครุภัณฑ์ประเภท
ส านักงาน 

นายโสภณ เขียวพุ่มพวง 
ต าแหน่ง : เจ้าหน้าที่
บริหารงานทั่วไป 
ห้องหน่วยอาคารสถานที ่
โทรศัพท์ : 055962404 

 

- รับผิดชอบในการยืม/คืนครุภัณฑ์ประเภท
ก่อสร้าง/โรงงาน 

นายวรพงษ์ จาดยางโทน 
ต าแหน่ง : นักวิชาการโสตฯ 
ห้องหน่วยอาคารสถานที ่
โทรศัพท์ : 055962404 

 

- รับผิดชอบในการยืม/คืนครุภัณฑ์ประเภท
โฆษณาและเผยแพร่ 

นายนิพนธ์ น้ าเงินสกุลมี 
ต าแหน่ง : นักวิชาการ
คอมพิวเตอร์ 
ห้องท างาน : ED 1203 
โทรศัพท์ : 055962445 

 

- รับผิดชอบในการยืม/คืนครุภัณฑ์ประเภท
คอมพิวเตอร์ 
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  บุคลำกรภำยในคณะศึกษำศำสตร์ที่เกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติงำนของผู้น ำนิสิตคณะศึกษำศำสตร์ 
 

ข้อมูลบุคลำกร รูปบุคลำกร ภำระงำนที่เกี่ยวข้องกับสโมสรฯ 

นางอมรวรรณ น้ าเงินสกุลมี 
ต าแหน่ง : นักวิชาการศึกษา 
ห้องท างาน : ED 2109 
โทรศัพท์ : 055962436 

 

- งานกจิการนิสิต/สวัสดิการนิสิต 
- ก ากับ ดูแลงานสโมสรนิสิต 
- ให้ค าปรึกษาข้ันตอนต่างๆในการ

ด าเนินงาน 

นายนนทวัช ศรีแสงฉาย 
ต าแหน่ง : เจ้าหน้าที่
บริหารงานทั่วไป 
ห้องท างาน : ED 2109 
โทรศัพท์ : 055962436 

 

- ก ากับ ดูแลงานสโมสรนิสิต รวมไปถึงจัดท า
บันทึกข้อความที่เก่ียวข้องกับสโมสรนิสิต 

- ใ ห้ ค า ป รึ ก ษ า ขั้ น ต อ น ต่ า ง ๆ ใ น ก า ร
ด าเนินงาน 

- ศูนย์กลางการประสานงานระหว่างสโมสร
นิสิตและคณะศึกษาศษสตร์ 

นางสาวอังคณา แทนทอมท
อง 
ต าแหน่ง : นักประชาสัมพันธ์ 
ห้องท างาน : ED 1110 
โทรศัพท์ : 055962405 

 

-  ดู แ ล  Facebook Fanpage ค ณ ะ
ศึกษาศาสตร์  เ พ่ือใช้ ในการเผยแพร่สื่ อ
ประชาสัมพันธ์ 
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  บุคลำกรภำยนอกคณะศึกษำศำสตร์ที่เกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติงำนของผู้น ำนิสิตคณะศึกษำศำสตร์ 
 

ข้อมูลบุคลำกร รูปบุคลำกร ภำระงำนที่เกี่ยวข้องกับสโมสรฯ 

ว่าทีร่ต.นัฎ ชูศรศิริกุล 
ต าแหน่ง : นักวิชาการศึกษา 
กองกิจการนิสิต ชั้น 1 
อาคารอเนกประสงค์ (โดม) 
โทรศัพท์ : 055961222  

จองอาคารสถานที่ประเภทกีฬาและกิจกรรม
อเนกประสงค์ ได้แก่อาคารอเนกประสงค์ 
(โดม) 
ห้องพระราชทานปริญญาบัตร,ลานกิจกรรม 
สนามฟุตซอล 1,สนามวอลเลย์บอล,สนาม
บาสเกตบอล,สนามเทนนิส 1 

ว่าทีร่ต.เกื้อเกศ ชินประภาพ
ต าแหน่ง : นักวิชาการศึกษา 
กองกิจการนิสิต ชั้น 1 
อาคารอเนกประสงค์ (โดม) 
โทรศัพท์ : 055961222 

 

จองอาคารสถานที่ประเภทกีฬาและกิจกรรม
อเนกประสงค์ ได้แก่ อาคารกีฬาในร่ม,ห้อง
ฟิตเนส,สนามแบดมินตัน ,สนามเทเบิล
เทนนิสสนามเปตอง 1,สนามวอลเลย์บอล
ชายหาดสนามเทนนิส 2,สนามฟุตซอล 2 

ว่าทีร่อ.ชยาศิษย์ ค าสายพรม
ต าแหน่ง : นักวิชาการศึกษา 
กองกิจการนิสิต ชั้น 1 
อาคารอเนกประสงค์ (โดม) 
โทรศัพท์ : 055961222 

 

จองอาคารสถานที่ประเภทกีฬาและกิจกรรม
อเนกประสงค์ ได้แก่ สระว่ายน้ าสุพรรณ
กัลยา 

นางสาวอุ่นเรือน ภารังกูล 
เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป 
กองบริการการศึกษา  
อาคาร QS ชั้น 1 
โทรศัพท์ 055-968312 

 

จองอาคารสถานที่ประเภทอาคารห้องเรียน
รวมเฉลิมพระเกียรติ 72 พรรษา (QS) /โรง
ละครเฉลิมพระเกียรติฯ/อาคารปราบไตร
จักร 1-2 

นายยุทธวัลย์ ก าเพ็ญ 
ต าแหน่ง : เจ้าหน้าที่
บริหารงานทั่วไป 
กองอาคารสถานที ่ประตู 4 
โทรศัพท์ : 055968003 

 

การขอใช้รถของมหาวิทยาลัยนเรศวร ได้แก่  
รถบัส รถตู้ และรถหกล้อ 
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ภำคผนวก 
สรุปแบบฟอร์มและตัวอย่ำงบันทึกข้อควำมที่เกี่ยวข้อง 

กับกำรปฏิบัติงำนของผู้น ำนิสิตคณะศึกษำศำสตร์ 
 

 
 
 
 

 
ชื่อแบบฟอร์ม/บันทึกข้อควำม URL QR Code 

เอกสารที่ 01-แบบฟอร์มการขอเสนอโครงการ https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7676 

 
เอกสารที่  02-แบบฟอร์มการขอใช้ห้องคณะ
ศึกษาศาสตร์ 

https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7683 

 
เอกสารที่ 03-แบบฟอร์มการขอความอนุเคราะห์ใช้
สถานที่(อาคารสถานที่ประเภทกีฬาและกิจกรรม
อเนกประสงค์) 

https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7688 

 
เอกสารที่ 04-ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุเคราะห์
ใช้สถานที ่(อาคารประเภทเรียนรวม) 

https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7692 

 
เอกสารที่ 05-ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุเคราะห์
ใช้รถยนต์ของคณะศึกษาศาสตร์ 

https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7695 

 
เอกสารที่ 06-แบบฟอร์มขออนุญาตใช้รถยนต์ของ
คณะศึกษาศาสตร์ 

https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7700 

 
เอกสารที่ 07-ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุเคราะห์
ใช้รถยนต์ของมหาวิทยาลัยนเรศวร 

https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7703 

 
เอกสารที่ 08-แบบฟอร์มการขออนุญาตติดตั้งสื่อ
ประชาสัมพันธ์ กองอาคารสถานที่ มหาวิทยาลัย
นเรศวร 

https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7706 

 
เอกสารที่ 09-ตัวอย่างบันทึกข้อความขออนุเคราะห์
ยืมครุภัณฑ์   

https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7709 
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ชื่อแบบฟอร์ม/บันทึกข้อควำม URL QR Code 
เอกสารที่  10-แบบฟอร์ม ใบยืมครุภัณฑ์คณะ
ศึกษาศาสตร์ 

https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7712 

 
เอกสารที่  11-แบบฟอร์ม ใบน าครุภัณฑ์คณะ
ศึกษาศาสตร์ออกนอกอาคาร 

https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7715 

 
เอกสารที่ 12-แบบฟอร์มการถอดบทเรียนกิจกรรม/
โครงการพัฒนานิสิต ส าหรับคณะกรรมการสโมสร
นิสิตคณะศึกษาศาสตร์ 

https://ww2.edu.nu.ac.th/?p=7718 
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ภำคผนวก 
ช่องทำงกำรรับชม คู่มือกำรปฏิบัติงำนส ำหรับผู้น ำนิสิตคณะศึกษำศำสตร์ 

(ฉบับสื่อประสม) 
 

 
 
 
 
 
 

 
https://youtu.be/RyvpyM4ltAQ 



นนทวชั ศรแีสงฉาย
ผูจ้ดัทํา


