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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ    มหาวิทยาลัยนเรศวร  คณะศึกษาศาสตร์ งานธุรการ หน่วยบุคคล  โทร. ๒๔๐๐
ที่        อว ๐๖๐๓.๐๕.๐๑(๑)/-

          
วันที่     ....................................
เรื่อง   
ขอแจ้งผลการตรวจพบเชื้อโควิด-๑๙ 
เรียน    คณบดีคณะศึกษาศาสตร์


ด้วย ข้าพเจ้า.......................................................... ตำแหน่ง............................................... สังกัด.................................................................. ขอแจ้งผลการตรวจพบเชื้อโควิด-๑๙ ตั้งแต่วันที่............................................... โดยได้รับเชื้อจาก............................................................................................. ซึ่งขณะนี้ข้าพเจ้ามีอาการ................................................................................................................................. 


ข้าพเจ้าได้ประเมินตัวเองแล้ว ดังนี้


(  สามารถปฏิบัติงานได้ตามปกติ จึงขออนุญาตปฏิบัติงานนอกสถานที่ตั้ง (Work from home) ตั้งแต่วันที่............................................ถึงวันที่.................................................... เป็นเวลา............วัน (ตามคำสั่งของเจ้าพนักงานควบคุมโรคติดต่อ/หนังสือของโรงพยาบาล/กระทรวงสาธารณสุข)


(  ไม่สามารถปฏิบัติงานได้ตามปกติ จึงขออนุญาตลาป่วย ตั้งแต่วันที่............................ ................ถึงวันที่.................................................... เป็นเวลา............วัน (ตามคำสั่งของเจ้าพนักงานควบคุมโรคติดต่อ/หนังสือของโรงพยาบาล/กระทรวงสาธารณสุข)


ทั้งนี้ หากครบกำหนดแล้วข้าพเจ้าจะมาปฏิบัติงานตามปกติ และปฏิบัติตนตามมาตรการ DMHTT อย่างเคร่งครัด



จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
          


(............................................................)
          


ตำแหน่ง............................................
* กรณี WFH ขอให้แนบหนังสือจากสถานพยาบาล/หน่วยงานปฐมภูมิที่ท่านได้ลงทะเบียนไว้มาด้วย
* กรณีประสงค์ลาป่วย ขอให้แนบใบลาป่วยพร้อมหนังสือจากสถานพยาบาล/หน่วยงานปฐมภูมิที่ท่านได้ลงทะเบียนไว้มาด้วย
* ทั้งนี้ขอให้แจ้งผู้บังคับบัญชาทันที และทำบันทึกเป็นลายลักษณ์อักษร ภายใน ๓ วัน หลังจากตรวจพบเชื้อโควิด-๑๙
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