
1.  คาที่พักการเดินทางไปราชการ 

1.1  กรณีบุคลากรของหนวยงานเดินทางไปเขารวมประชุมคณะกรรมการ คณะอนุกรรมการ คณะทำงาน การประชุม

หารือ ฯลฯ 

อัตราคาเชาที่พักภายในประเทศ 

                                            บาท : วัน : คน 

ระดับ หองพกัคนเดียว หองพกัคู 
ผูชวยศาสตราจารย หรอืระดบั 8 ลงมา    ไมเกิน 1,500 บาท    ไมเกิน   850 บาท 
รองศาสตราจารย หรือระดับ 9 ข้ึนไป    ไมเกิน 2,200 บาท    ไมเกิน 1,200 บาท 
ศาสตราจารย หรอืระดบั 10 ข้ึนไป    ไมเกิน 2,500 บาท    ไมเกิน 1,400 บาท 

 

หมายเหตุ  กรณีเบิกจายจากเงินงบประมาณรายได สามารถเบิกเพิ่มไดอีก 25 % สำหรับจังหวัดที่มีคาครองชีพสูง             

25 จังหวัด   

 

อัตราคาเชาที่พักตางประเทศ 

                                                                                                       บาท : วัน : คน 

ระดับ ประเภท ก ประเภท ข ประเภท ค 

ผูชวยศาสตราจารย  
หรือระดับ 8 ลงมา 

ไมเกิน   7,500 บาท ไมเกิน 5,000 บาท ไมเกิน 3,100 บาท 

รองศาสตราจารย 
หรือระดับ 9 ขึ้นไป 

ไมเกิน 10,000 บาท ไมเกิน 7,000 บาท ไมเกิน 4,500 บาท 

 

หมายเหตุ  ประเภท ก ข และ ค หมายถึง ประเทศ รัฐ เมอืง ตามบัญชีแนบทายประกาศกระทรวงการคลัง                  

ที่ กค 0406.4/ว.167 วันที่ 19  พฤษภาคม  2554 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.2  กรณีหนวยงานจัดฝกอบรมใหกับบุคลากร และบุคลากรในหนวยงานเขารวมฝกอบรมกบัหนวยงานอื่น 

อัตราคาเชาที่พักในการฝกอบรมในประเทศ 
                                                                                                        บาท : วัน : คน 

ระดับการฝกอบรม คาเชาที่พักคนเดียว คาเชาที่พักคู 
1.  การฝกอบรมประเภท ก   
2.  การฝกอบรมประเภท ข 

   ไมเกิน  2,400 บาท 
   ไมเกิน  1,450 บาท 

   ไมเกิน  1,300 บาท 
   ไมเกิน    900 บาท 

 

หมายเหตุ 1.  ตามประกาศกระทรวงการคลงั ที่ กค 0406.4/ว.5 วันที่ 14  มกราคม  2556 

             2.  กรณีเบิกจายจากเงินงบประมาณรายได สามารถเบิกเพิม่ไดอีก 25 % สำหรับจังหวัดที่มีคาครองชีพสงู             

25 จังหวัด   

 
อัตราคาเชาที่พักในการฝกอบรมในตางประเทศ 
                                                                                                      บาท : วัน : คน 

ระดับการฝกอบรม 
ประเภท ก 

คาเชาหองพักคนเดียว คาเชาหองพักคู 
1.  การฝกอบรมประเภท ก   
2.  การฝกอบรมประเภท ข 

   ไมเกิน  8,000 บาท 
   ไมเกิน  6,000 บาท  

   ไมเกิน  5,600 บาท 
   ไมเกิน  4,200 บาท 

 

ระดับการฝกอบรม 
ประเภท ข 

คาเชาหองพักคนเดียว คาเชาหองพักคู 
1.  การฝกอบรมประเภท ก   
2.  การฝกอบรมประเภท ข 

   ไมเกิน  5,600 บาท 
   ไมเกิน  4,000 บาท 

   ไมเกิน  3,900 บาท 
   ไมเกิน  2,800 บาท 

 

ระดับการฝกอบรม 
ประเภท ค 

คาเชาหองพักคนเดียว คาเชาหองพักคู 
1.  การฝกอบรมประเภท ก   
2.  การฝกอบรมประเภท ข 

   ไมเกิน  3,600 บาท 
   ไมเกิน  2,400 บาท 

   ไมเกิน  2,500 บาท 
   ไมเกิน  1,700 บาท 

 

หมายเหตุ   1.  การฝกอบรมประเภท ก หมายถึง การฝกอบรมระดับสงู การฝกอบรมประเภท ข หมายถึง                     

การฝกอบรมระดับตน 

              2.  ประเภท ก ข และ ค หมายถึง ประเทศ รัฐ เมือง ตามบญัชีแนบทายประกาศกระทรวงการคลงั                        

ที่ กค 0406.4/ว.413 วันที่ 12 ตุลาคม 2555 

   

 



2.  จังหวัดที่มีคาครองชีพสูง 25 จังหวัด 

 (1) จังหวัดกระบี ่  (2) กรุงเทพมหานคร 

 (3) จังหวัดกาญจนบุร ี  (4) จังหวัดขอนแกน 

 (5) จังหวัดจันทบุร ี  (6) จังหวัดชลบรุ ี

 (7) จังหวัดเชียงราย  (8) จังหวัดเชียงใหม 

 (9) จังหวัดตราด   (10) จังหวัดนครปฐม 

 (11) จังหวัดนครราชสมีา  (12) จังหวัดนนทบุร ี

 (13) จังหวัดปทุมธานี  (14) จังหวัดประจวบคีรีขันธ 

 (15) จังหวัดพงังา   (16) จังหวัดเพชรบรุ ี

 (17) จังหวัดเพชรบรูณ  (18) จังหวัดภูเก็ต 

 (19) จังหวัดระยอง  (20) จังหวัดสงขลา 

 (21) จังหวัดสมุทรปราการ (22) จังหวัดสมุทรสาคร 

 (23) จังหวัดสระบุร ี  (24) จังหวัดสุราษฎรธาน ี

 (25) จังหวัดอบุลราชธานี 

หมายเหตุ  ประกาศมหาวิทยาลัยนเรศวร เรื่อง การเบิกคาใชจายในการเดินทางไปราชการและฝกอบรมภายในประเทศ 

ประกาศ ณ วันที่ 24 มิถุนายน 2554 

 

3.  ระยะเวลาอนุมัติการเดินทางไปราชการตางประเทศชัว่คราว 

 

ประเทศที่เดินทางไปราชการ กอนเริ่มปฏิบัติราชการ หลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ 
(ก)  ประเทศในทวีปเอเชีย ไมเกิน 24 ช่ัวโมง ไมเกิน 24 ช่ัวโมง 
(ข)  ออสเตรเลีย นิวซีแลนด 
ประเทศในทวีปยุโรป 
หรือประเทศในทวีปอเมริกาเหนือ 

ไมเกิน 48 ช่ัวโมง ไมเกิน 48 ช่ัวโมง 

(ค)  ประเทศในทวีปอเมรกิาใต 
หรือประเทศในทวีปแอฟรกิา 

ไมเกิน 72 ช่ัวโมง ไมเกิน 72 ช่ัวโมง 

 

หมายเหตุ  ตามบัญชีแนบทายระเบียบกระทรวงการคลัง วาดวยการเบกิคาใชจายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2550  

     

 

 

 

 

 



4.  การนับเวลาเพื่อคำนวณเบี้ยเลีย้ง 

4.1  การเดินทางภายในประเทศ 

 1) การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคำนวณเบี้ยเลี้ยงเดินทาง ใหนับตั้งแตเวลาออกจากสถานที่อยูหรือ

สถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติจนกลับถึงสถานที่อยู หรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติ แลวแตกรณี 

2) เวลาเดินทางไปราชการในกรณีที่มีการพักแรม ใหนับยี่สิบสี่ชั่วโมงเปนหนึ่งวัน ถาไมถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงหรือเกิน

ยี่สิบสี่ชั่วโมง และสวนที่ไมถึงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงนั้นนับไดเกินสิบสองชั่วโมง ใหถือเปนหนึ่งวัน 

3) เวลาเดินทางไปราชการในกรณีทีม่ิไดมีการพักแรม หากนับไดไมถึงยี่สบิสีช่ั่วโมงและสวนที่ไมถึงนั้นนับไดเกิน

สิบสองชั่วโมง ใหถือเปนหนึ่งวัน หากนับไดไมเกินสิบสองชั่วโมง แตเกินหกชั่วโมงขึ้นไปใหถือเปนครึ่งวัน 

4) ในกรณีที่ผูเดินทางไปราชการมีความจำเปนตองออกเดินทางลวงหนา หรือไมสามารถเดินทางกลับทองที่ตั้ง

สำนักงานปกติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุสวนตัว การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคำนวณเบี้ยเลี้ยง

เดินทางกรณีลากิจหรือลาพักผอนกอนปฏิบัติราชการ ใหนับเวลาตั้งแตเริ่มปฏิบัติราชการเปนตนไป และกรณีลากิจหรือ

ลาพักผอนหลังเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ ใหถือวาสิทธิในการเบิกจายเบี้ยเลี้ยงเดินทางสิ้นสุดลงเมื่อสิ้นสุดเวลา            

การปฏิบัติราชการ 

4.2  การเดินทางไปตางประเทศ 

1) การนับเวลาเดินทางไปราชการตางประเทศเพื่อคำนวณเบี้ยเลี้ยงเดินทางสำหรับผูรับราชการประจำใน

ประเทศไทย ใหนับตั้งแตประทับตราหนังสือเดินทางออกจากประเทศไทยจนถึงเวลาที่ประทับตราหนังสือเดินทางเขา

ประเทศไทย สำหรับผูรับราชการประจำในตางประเทศ ใหนับตั้งแตเดินทางจากที่พักประจำในตางประเทศหรือสถานที่

ปฏิบัติราชการตามปกติจนกลับถึงที่พักประจำในตางประเทศ หรือสถานที่ปฏิบัติราชการตามปกติ แลวแตกรณี แตใน

กรณีที่เดินทางมายังประเทศไทยมิไดใหรวมเวลาตั้งแตประทับตราหนังสือเดินทางเขาประเทศไทยจนถึงเวลาที่

ประทับตราหนังสือเดินทางออกจากประเทศไทย 

2) กรณีการเดินทางของขาราชการในสวนราชการทีใ่ชเอกสารอยางอื่นซึ่งมิใชหนังสอืเดินทางเวลาที่ถือวาเปน

เวลาเขาและออกจากประเทศไทยใหใชเวลาประทับตราเขาและออกในเอกสารนั้น 

3) เวลาเดินทางไปราชการในกรณีที่มีการพักแรม ใหนับยี่สิบสี่ชั่วโมงเปนหนึ่งวัน ถาไมถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงหรือ

เกินยี่สิบสี่ชั่วโมงและสวนที่ไมถึงหรือเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงนั้นนับไดเกินสิบสองชั่วโมง ใหถือเปนหนึ่งวัน 

4) เวลาเดินทางไปราชการในกรณีที่มิไดมีการพักแรม หากนับไดไมถึงยี่สิบสี่ชั่วโมงและสวนที่ไมถึงนั้นนับได

เกินสิบสองชั่วโมง ใหถือเปนหนึ่งวัน หากนับไดไมเกินสิบสองชั่วโมง แตเกินหกชั่วโมงขึ้นไปใหถือเปนครึ่งวัน 

5) กรณีที่ผูเดินทางไปราชการมีความจำเปนตองออกเดินทางลวงหนา หรือไมสามารถเดินทางกลับทองที่ตั้ง

สำนักงานปกติเมื่อเสร็จสิ้นการปฏิบัติราชการ เพราะมีเหตุสวนตัว การนับเวลาเดินทางไปราชการเพื่อคำนวณเบี้ยเลี้ยง

เดินทางกรณีลากิจหรือลาพักผอนกอนปฏิบัติราชการ ใหนับเวลาตั้งแตเริ่มปฏิบัติราชการเปนตนไป ยกเวนในกรณีที่                

ผูเดินทางไปราชการมีเหตุจำเปนตองพักแรมในทองที่ที่ปฏิบัติราชการกอนวันเริ่มปฏิบัติราชการใหนับเวลาเพื่อคำนวณ

เบี้ยเลี้ยงเดินทางตั้งแตเวลาเขาที่พักในทองที่ที่ปฏิบัติราชการ ทั้งนี้ไมเกินยี่สิบสี่ชั่วโมงเมื่อนับถึงเวลาเริ่มปฏิบัติราชการ 

และกรณีลากิจ หรือลาพักผอนหลงัเสรจ็สิน้การปฏิบัติราชการใหถือวาสิทธิในการเบกิจายเบี้ยเลี้ยงเดินทางสิ้นสุดลงเมื่อ

สิ้นสุดเวลาการปฏิบัติราชการ 


