
หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
ชื่อส่วนราชการ………………………………..………….จังหวัด………………………..……………….. 

ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ…………………..…………..…ลงวันที่………….….….เดือน………..…….…พ.ศ……………... 
 

ล ำดับที ่ ช่ือ ต ำแหน่ง 
เทยีบเท่ำต ำแหน่ง

ข้ำรำชกำร 
พลเรือน (ระดับ) 

ค่ำใช้จ่ำย 
รวม ลำยมือช่ือผูร้ับเงิน 

วันเดือนปี           
ที่รับเงิน หมำยเหต ุค่ำเบี้ยเลี้ยง ค่ำเช่ำท่ีพัก ค่ำพำหนะ ค่ำใช้จ่ำยอื่น 

            
            
            
            
            
            
            
            
            
            

รวมเงิน      ตำมสญัญำเงินยืมเลขท่ี…………….วันท่ี…………….……….. 
 
จ ำนวนเงินรวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)                                                                                  .    ลงช่ือ                                              ผู้จ่ำยเงิน 
                            (                                             ) 
           ต ำแหน่ง                                          . 
            วันท่ี                                               . 
 
ค ำช้ีแจง    1.  ค่ำเบี้ยเลีย้งและค่ำเช่ำท่ีพักให้ระบุอัตรำวันละและจ ำนวนวันท่ีขอเบิกของแต่ละบุคคลในช่องหมำยเหตุ 
              2.  ให้ผู้มีสิทธิแตล่ะคนเป็นผู้ลงลำยมือช่ือผูร้ับเงินและวนัเดือนปีท่ีไดร้ับเงิน กรณีเป็นกำรบัจำกเงินยืมใหร้ะบุวันท่ีที่ไดร้ับเงินจำกเงินยืม 
              3.  ผู้จ่ำยเงินหมำยถึงผู้ที่ขอยืมเงินจำกทำงรำชกำร และจ่ำยเงินยืมนั้นให้แกผู่้เดินทำงแตล่ะคนเป็นผูล้งลำยมือช่ือผู้จ่ำยเงิน 
              4.  กรณีพนักงำนมหำวิทยำลัยวิชำกำรต ำแหน่งอำจำรย ์และพนักงำนมหำวิทยำลัยปฏิบตักิำร เดินทำงโดยพำหนะเครื่องบิน และได้รับอนุมตัิกำรเดินทำงจำกผู้บังคับบัญชำเรียบร้อยแล้ว                 
ให้ผู้เดินทำงระบุค ำรับรองของต ำแหน่งว่ำเทียบเท่ำกับข้ำรำชกำรพลเรือนระดับใด โดยตรวจสอบสิทธิตำมหนังสือท่ี กค 0406.6/38143 เรื่องกำรเทียบต ำแหน่งพนักงำนมหำวิทยำลยั 


