
แบบ 8708  (ส่วนท่ี 1) 
สัญญาเงินยืมเลขท่ี                                                       วันที ่                                                                              . 
ช่ือผู้ยืม                                                                    จ านวนเงิน                                                                    บาท 
 

ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

ที่ท าการ คณะศึกษาศาสตร์ ม.นเรศวร 
วันท่ี         เดือน                         พ.ศ.                   . 

 
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร ์
 
                    ตามค าสั่ง/บันทึกที ่                                                 ลงวันท่ี                                               ได้อนุมัติให้ 
ข้าพเจ้า                                                                                   ต าแหน่ง                                                        .                                                
สังกัด                                                                                      พร้อมด้วย                                                      .                                              
เดินทางไปปฏิบตัิราชการ                                                                                                                                 . 
                                                                                                                                                               .                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  
โดยออกเดินทางจาก  O  บ้านพัก    O  ส านักงาน   O ประเทศไทย  ตั้งแต่วันท่ี         เดือน                พ.ศ.          เวลา          น. 
และกลับถึง   O บ้านพัก  O  ส านักงาน   O   ประทศไทย                    วันท่ี         เดือน                พ.ศ.          เวลา          น. 
รวมเวลาไปราชการครั้งนี้                        วัน                          ช่ัวโมง 
         
                    ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการส าหรับ    O   ข้าพเจ้า    O   คณะเดินทาง  ดังนี้ 
ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท                                                        จ านวน                      วัน    รวม                    บาท 
ค่าเช่าท่ีพักประเภท                                                                  จ านวน                      วัน    รวม                    บาท 
ค่าพาหนะ                                                                                                                   รวม                    บาท 
ค่าใช้จ่ายอื่น                                                                                                                รวม                     บาท 
 
                                                                                                                   รวมทั้งสิ้น                         บาท 
จ านวนเงิน  (ตัวอักษร)                                                                                                                                 . 
 
 
            ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง  และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาดว้ย  จ านวน                  ฉบับ     
รวมทั้งจ านวนเงินท่ีขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ 
 
 
 
 

ลงช่ือ                                                                  ผู้ขอรับเงิน 
                                                                              (                                                                 ) 
                                                                       ต าแหน่ง                                                              . 
 
 
 
 
 



 
ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินท่ีแนบถูกต้องแล้ว 
เห็นควรอนุมตัิให้เบิกจ่ายได ้
 
ลงช่ือ                                                              . 
      (                                                              ) 
ต าแหน่ง                                                          . 
วันท่ี                                                              . 

อนุมัติให้จ่ายได ้
 
 
ลงช่ือ                                                                      . 
      (                                                                      ) 
ต าแหน่ง                                                                   . 
วันท่ี                                                                       . 
 

 
              ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  จ านวนเงิน                                                        บาท 
(                                                                                                               )   ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว 
 
 
ลงช่ือ                                                     ผู้รับเงิน 
      (                                                     )                           
ต าแหน่ง                                                . 
วันท่ี                                                     .                      
 

 
ลงช่ือ                                                    ผู้จ่ายเงิน 
      (                                                   ) 
ต าแหน่ง                                               .    
วันท่ี                                                    . 

จากเงินยืมตามสญัญาเลขท่ี                                            วันที ่                                                                     . 

 
หมายเหตุ                                                                                                                                            . 
                                                                                                                                                        . 
                                                                                                                                                        . 
                                                                                                                                                        . 
                                                                                                                                                        . 
                                                                                                                                                        . 
                                                                                                                                                        . 
                                                                                                                                                        . 
                                                                                                                                                        . 
 
 
 
ค าช้ีแจง  1.  กรณีเดินทางเป็นหมูค่ณะและจดัท าใบเบิกค่าใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริม่ต้นและสิ้นสุดการเดินทาง 
ของแต่ละบุคคลแตกตา่งกันให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ 
           2.  กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบคุคล ใหผู้้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือช่ือผู้รับเงินและวันเดือนปีท่ีรับเงิน กรณีที่มีการยมืเงินให้ 
ระบุวันที่ท่ีไดร้ับเงินยืมเลขท่ีสัญญายืมและวันท่ีอนุมัติเงินยมืด้วย 
           3.  กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรวมเป็นหมู่คณะผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือช่ือในช่องผู้รับเงินท้ังนี้ให้ผู้มีสิทธิแตล่ะคนลงลายมือช่ือ
ผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (สว่นท่ี 2) 
 
 
 
 



 
ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน 

คณะศึกษาศาสตร์  มหาวิทยาลัยนเรศวร 
 

วัน เดือน ป ี รายละเอียดการจ่ายเงิน จ านวนเงิน รวมเงิน หมายเหตุ 
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
     
 รวมท้ังสิ้น    

 
 รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)                                                                                                                       . 
       ข้าพเจ้า                                             ต าแหน่ง                                กอง                                  ขอรับรองว่า 
รายจ่ายข้างต้นนีไ้ม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้และข้าพเจ้าได้จ่ายไปในงานของราชการโดยแท้ 
        
 

(ลงช่ือ)                                                                  . 
                                                                       วันท่ี                                                                      . 
 


