
ระบบเบิกจ่าย
ผ่าน GFMIS Web Online

กองระบบการคลังภาครัฐ
กรมบัญชีกลาง

ภาพรวมระบบเบิกจ่าย

ได้รับจัดสรรงบประมาณ

อนุมัตริายการขอเบกิ

กรมบญัชีกลางส่วนราชการ
ธนาคารแห่งประเทศไทย

ธนาคารพาณิชย์

ตรวจสอบ/อนุมัต ิ
รายการขอเบกิ

บนัทกึบญัชีตามเกณฑ์คงค้างและออกงบการเงนิทางบญัชี

ประมวลผล
การจ่ายชาํระเงนิ

บญัชีเจ้าหนี +/
ผู้มีส ิทธ ิ

บญัชีหน่วยงาน

1-2

บนัทกึรายการขอเบกิ

โอนเงนิเข้า
บญัชีเงนิฝากผู้ร ับเงนิ

บันทกึ PO/ 
ตรวจรับ PO 
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กระบวนงานหลัก
ในระบบเบิกจ่าย

กรมบญัชีกลางส่วนราชการ

ภาพรวมการเบกิจ่ายตรงผู้ขาย

ตรวจสอบและอนุมัต ิ
รายการขอเบกิเงนิ

ประมวลผลและสั3 งจ่ายเงนิ
เข้าบัญชีของเจ้าหนี +หรือ

ผู้มีสิทธ ิรับเงนิ
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จ่ายตรงไม่ผ่าน PO 

บันทึกรายการขอเบิกเงิน
ไม่อ้างอิง PO

สร้างใบ PO

ตรวจรับ PO

บันทึกรายการขอเบิกเงิน
อ้างอิง PO

บนัทกึสัญญา
ในระบบ e-GP

ตรวจสอบและอนุมัตริายการขอเบกิเงนิ
ข ั +นท ี3 1 (อม01) และ ข ั +นท ี3 2 (อม02)

จ่ายตรงผ่าน PO 



กรมบญัชีกลางส่วนราชการ

ภาพรวมการเบกิจ่ายผ่านส่วนราชการ

ขออนุมัตหิวัหน้าส่วน
ราชการตามระเบยีบ

บนัทกึรายการขอเบกิเงนิ   

ตรวจสอบและอนุมัต ิ
รายการขอเบกิเงนิ
ข ั +นท ี3 1 และ ขั +นท ี3 2

ตรวจสอบและอนุมัต ิ
รายการขอเบกิเงนิ

ประมวลผลและ
สั3 งจ่ายเงนิเข้าบญัชี

ของส่วนราชการ
จ่ายเงนิให้ผู้มีส ิทธ ิรับเงนิ
และบนัทกึจ่ายชาํระเงนิ

ได้รับใบแจ้งหนี +/
เอกสารขอเบกิเงนิ
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ประเภทเอกสารและแบบฟอร์ม
การทาํรายการขอเบกิเงนิ กรณีปกติ
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แหล่งของเงนิ 
เบกิจ่ายตรงผู้ขาย เบกิจ่ายผ่านส่วนราชการ 

ผ่าน PO ไม่ผ่าน PO 
จ่ายบุคคล
ภายนอก

เบกิตาม
ใบสาํคัญ

  เงนิในงบประมาณ
KA 

ขบ01/ขบ11
KC  

ขบ02
KE 

ขบ02  
KL

ขบ02

  เงนิกันไว้เบกิเหลื3อมปี 
KB 

ขบ01/ขบ11
KD  

ขบ02
KF 

ขบ02
KM 

ขบ02

  เงนินอกงบประมาณ
KG

ขบ01/ขบ11
KH 

ขบ03
KI 

ขบ03
KN 

ขบ03

  เงนิกู้
KR 

ทข01/ทข11
KS 

ทข 02 
KQ 

ทข 02 
KQ 

ทข 02 
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ประเภทเอกสารและแบบฟอร์ม
การทาํรายการขอเบกิเงนิ กรณีพเิศษ

• เงนิเดือนหรือเงนิจ่ายสิ +นเดือนK0

• ลูกหนี +เงนิยืมK1

• เงนิทดรองราชการK2

• เงนิประกันผลงานK3

• เงนิจ่ายล่วงหน้าK5

• ถอนคืนรายได้K6

• เงนิอ ุดหนุนK8

Web
online

  ช่องทางการนําเขา้ขอ้มลู

GFMIS Terminal

Internet

Token key 

Intranet https://webonlineintra.gfmis.go.th

http://webonline
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https://webonlineinter.gfmis.go.th



การเข้าสู่ระบบ GFMIS Web online
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หน้าจอหลักของเมนูบันทกึรายการ
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การบันทกึรายการขอเบกิ
เพ ื3อจ่ายเงนิล่วงหน้า 

เงื1อนไขการบันทกึรายการขอเบิกเพื1อจ่ายเงินล่วงหน้า 

1. การบันทกึขอเบกิเงนิจ่ายล่วงหน้า ต้องอ้างอ ิงเลขท ี3ใบสั3 งซ ื +อสั3 งจ้าง
2. ใบสั3 งซ ื +อสั3 งจ้างท ี3น ํามาเบกิเงนิจ่ายล่วงหน้า จะต้องสร้างผ่าน Web Online

3. ต้องบันทกึเบกิเงนิจ่ายล่วงหน้าก่อนการบันทกึตรวจรับใบสั3 งซ ื +อสั3 งจ้าง  
4. จาํนวนเงนิท ี3บ ันทกึเบกิเงนิจ่ายล่วงหน้า ต้องเท่ากับจาํนวนเงนิจ่าย

ล่วงหน้าท ี3ระบุไว้ในใบสั3 งซ ื +อสั3 งจ้าง
5. การจ่ายเงนิล่วงหน้าจะเป็นการจ่ายตรง ไปยังบัญชีผู้ขายเช่นเดียวกับ 
   การจ่ายเงนิท ี3อ้างอ ิงใบสั3 งซ ื +อสั3 งจ้าง

อ้างอ ิง : หนังสือกรมบัญชีกลาง ท ี3 กค 0409.3/ว158 ลว. 30 มีนาคม 2559
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การบันทกึรายการขอเบิกเพื1อจ่ายเงนิล่วงหน้า 
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การบันทกึรายการขอเบิกเพื1อจ่ายเงนิล่วงหน้า 
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คลิกที�

ระบเุลขที�ใบแจ้งหนี �



การบันทกึรายการขอเบิกเพื1อจ่ายเงนิล่วงหน้า
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คลิกท ี3 ค้นหาเลขที3ใบสั3 งซ ื +อระบบ GFMIS

การบันทกึรายการขอเบิกเพื1อจ่ายเงนิล่วงหน้า
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ระบุ เลขที3ใบสั3 งซ ื +อระบบ GFMIS



การบันทกึรายการขอเบิกเพื1อจ่ายเงนิล่วงหน้า
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คลิก

การบันทกึรายการขอเบิกเพื1อจ่ายเงนิล่วงหน้า
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คลิกเลือก



การบันทกึรายการขอเบิกเพื1อจ่ายเงนิล่วงหน้า
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 การบันทกึรายการขอเบิกเพื1อจ่ายเงนิล่วงหน้า
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คลิกที�



การบันทกึรายการขอเบิกเพื1อจ่ายเงนิล่วงหน้า
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การบันทกึรายการขอเบิกเพื1อจ่ายเงนิล่วงหน้า
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การบันทกึรายการขอเบิกเพื1อจ่ายเงนิล่วงหน้า
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การบันทกึรายการขอเบิกเพื1อจ่ายเงนิล่วงหน้า
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การบันทกึรายการขอเบิกเพื1อจ่ายเงนิล่วงหน้า
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การบันทกึรายการขอเบิกเพื1อจ่ายเงนิล่วงหน้า
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การบันทกึรายการขอเบกิ
เพ ื3อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน 

PO

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)
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การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)
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ระบเุลขที�ใบแจ้งหนี �

คลิกท ี3 ค้นหาเลขที3ใบสั3 งซ ื +อระบบ GFMIS

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)
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ระบุ เลขที3ใบสั3 งซ ื +อระบบ GFMIS

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)
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คลิก

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)
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คลิกเลือก

ระบุคาํอธ ิบายเอกสาร

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)
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คลิกที�        เลือกงวดเงินที�ต้องการเบิก

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)
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การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)
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การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)
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คลิก     เลือกประเภทภาษี 
(กรณีมีภาษี)

ระบุ ฐานการคาํนวณ และ
จาํนวนเงนิท ี3ห ักไว้

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)

1-38

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)
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การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)

1-40

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)
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คลิก แสดงเอกสาร
เพ ื3อดูเอกสารบัญชี

หรือ คลิก พมิพ์รายงาน 
เพ ื3อพมิพ์รายงาน

หรือ คลิก Sap Log เพ ื3อ
ดูรายงานแบบ Sap Log 

หรือ คลิก สร้างเอกสารใหม่ 
กรณีต้องการสร้างเอกสารใหม่

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)
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กรณีคลิก แสดงเอกสาร

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)
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คลิก พมิพ์เอกสารบัญชี

กรณีคลิก แสดงเอกสาร

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)

1-44

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)
กรณีคลิก พมิพ์เอกสารบัญชี
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การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)
กรณีคลิก พมิพ์รายงาน
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การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิงบประมาณ (ขบ01)
กรณีคลิก Sap Log



การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)
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ระบเุลขที�ใบแจ้งหนี �

คลิกท ี3 ค้นหาเลขที3ใบสั3 งซ ื +อระบบ GFMIS

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)
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ระบุ เลขที3ใบสั3 งซ ื +อระบบ GFMIS

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)
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คลิก

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)
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คลิกเลือก

ระบุคาํอธ ิบายเอกสาร

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)
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คลิกที�        เลือกงวดเงินที�ต้องการเบิก

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)
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การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)
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การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)
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ระบุ ฐานการคาํนวณ และ
จาํนวนเงนิท ี3ห ักไว้

คลิก     เลือกประเภทภาษี 
(กรณีมีภาษี)

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)
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การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)



1-57

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)
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การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)
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คลิก แสดงเอกสาร
เพ ื3อดูเอกสารบัญชี

หรือ คลิก พมิพ์รายงาน 
เพ ื3อพมิพ์รายงาน

หรือ คลิก Sap Log เพ ื3อ
ดูรายงานแบบ Sap Log 

หรือ คลิก สร้างเอกสารใหม่ 
กรณีต้องการสร้างเอกสารใหม่

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)
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กรณีคลิก แสดงเอกสาร

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)
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คลิก พมิพ์เอกสารบัญชี

กรณีคลิก แสดงเอกสาร

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)

621-62

กรณีคลิก พมิพ์เอกสารบัญชี

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)
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กรณีคลิก พมิพ์รายงาน

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบแน่นอน) : เงนิกันไว้เบิกเหลื1อมปี (ขบ01)
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1-130

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบไม่แน่นอน) : เงนินอกงบประมาณ (ขบ11)



1-131

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบไม่แน่นอน) : เงนินอกงบประมาณ (ขบ11)

1-132

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบไม่แน่นอน) : เงนินอกงบประมาณ (ขบ11)

คลิก แสดงเอกสาร
เพ ื3อดูเอกสารบัญชี

หรือ คลิก พมิพ์รายงาน 
เพ ื3อพมิพ์รายงาน

หรือ คลิก Sap Log เพ ื3อ
ดูรายงานแบบ Sap Log 

หรือ คลิก สร้างเอกสารใหม่ 
กรณีต้องการสร้างเอกสารใหม่



1-133

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบไม่แน่นอน) : เงนินอกงบประมาณ (ขบ11)

กรณีคลิก แสดงเอกสาร

1-134

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบไม่แน่นอน) : เงนินอกงบประมาณ (ขบ11)

คลิก พมิพ์เอกสารบัญชี

กรณีคลิก แสดงเอกสาร



1-135

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบไม่แน่นอน) : เงนินอกงบประมาณ (ขบ11)

กรณีคลิก พมิพ์เอกสารบัญชี

1-136

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบไม่แน่นอน) : เงนินอกงบประมาณ (ขบ11)

กรณีคลิก พมิพ์รายงาน



1-137

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายผ่าน PO (ส่งมอบไม่แน่นอน) : เงนินอกงบประมาณ (ขบ11)

กรณีคลิก Sap Log

1-138

การบันทกึรายการขอเบกิ
เพ ื3อจ่ายตรงผู้ขาย

ไม่ผ่าน PO



การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

1-139

1401-140

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

ประเภทรายการขอเบกิ : เพ ื3อจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา
วธิ ีการช ําระเงนิ : จ่ายตรงเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคาร
ของผู้ขาย/คู่สัญญา

การอ้างอ ิง ระบุ เลขที3ใบแจ้งหนี +

ระบุ การอ้างองิ และ
ระบุข้อมูลใน Tab ข้อมูลท ั3วไป



1-141

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

ระบุ ข้อมูลใน Tab รายการขอเบกิ

1-142

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)



1-143

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

1-144

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)



1-145

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

คลิก พมิพ์รายงาน 
เพ ื3อพมิพ์รายงาน

หรือ คลิก Sap Log เพ ื3อ
ดูรายงานแบบ Sap Log 

หรือ คลิก สร้างเอกสารใหม่ 
กรณีต้องการสร้างเอกสารใหม่

1-146

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)
กรณีคลิก พมิพ์รายงาน



1-147

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)
กรณีคลิก Sap Log

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

1-148



1-149

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

ประเภทรายการขอเบกิ : เพ ื3อจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา
วธิ ีการช ําระเงนิ : จ่ายตรงเข้าบัญชีเงนิฝากธนาคาร
ของผู้ขาย/คู่สัญญา

การอ้างอ ิง ระบุ เลขที3ใบแจ้งหนี +

ระบุ การอ้างองิ และ
ระบุข้อมูลใน Tab ข้อมูลท ั3วไป

1-150

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

การขอเบิกเงนินอกงบประมาณจะต้องระบุ รห ัสบัญชีเงนิฝากคลัง 
และรหัสเจ้าของบัญชีเงนิฝากคลัง

ระบุ ข้อมูลใน Tab รายการขอเบกิ



1-151

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

1-152

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)



1-153

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

1-154

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

คลิก พมิพ์รายงาน 
เพ ื3อพมิพ์รายงาน

หรือ คลิก Sap Log เพ ื3อ
ดูรายงานแบบ Sap Log 

หรือ คลิก สร้างเอกสารใหม่ 
กรณีต้องการสร้างเอกสารใหม่



1-155

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)
กรณีคลิก พมิพ์รายงาน

1-156

การขอเบิกเพื1อจ่ายตรงผู้ขายไม่ผ่าน PO : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)
กรณีคลิก Sap Log



1-157

การบันทกึรายการขอเบกิ
เพ ื3อจ่ายผ่านส่วนราชการ

ให้แก่บุคคลภายนอก

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงินในงบประมาณ (ขบ02)

1-158



1-159

ประเภทรายการขอเบกิ : เพ ื3อจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา
วธิ ีการช ําระเงนิ : จ่ายผ่านบัญชีเงนิฝากธนาคาร
ของหน่วยงาน

การอ้างอ ิง ระบุ P (ค่าคงที3) + 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ 
พ.ศ. +  Running number  (จาํนวน 7 หลัก)

ระบุ เลขที3บัญชีธนาคารของหน่วยงาน

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงินในงบประมาณ (ขบ02)
ระบุ การอ้างองิ และ
ระบุข้อมูลใน Tab ข้อมูลท ั3วไป

1-160

ระบุ ข้อมูลใน Tab รายการขอเบกิ

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงินในงบประมาณ (ขบ02)



1-161

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงินในงบประมาณ (ขบ02)

1-162

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงินในงบประมาณ (ขบ02)

ระบุ ฐานการคาํนวณ และ
จาํนวนเงนิท ี3ห ักไว้

คลิก     เลือกประเภทภาษี 
(กรณีมีภาษี)



1-163

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงินในงบประมาณ (ขบ02)

1-164

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงินในงบประมาณ (ขบ02)



1-165

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงินในงบประมาณ (ขบ02)

1-166

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงินในงบประมาณ (ขบ02)

คลิก พมิพ์รายงาน 
เพ ื3อพมิพ์รายงาน

หรือ คลิก Sap Log เพ ื3อ
ดูรายงานแบบ Sap Log 

หรือ คลิก สร้างเอกสารใหม่ 
กรณีต้องการสร้างเอกสารใหม่



1-167

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงินในงบประมาณ (ขบ02)
กรณีคลิก พมิพ์รายงาน

1-168

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงินในงบประมาณ (ขบ02)

กรณีคลิก Sap Log



การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

1-169

1-170

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

ประเภทรายการขอเบกิ : เพ ื3อจ่ายผู้ขาย/คู่สัญญา
วธิ ีการช ําระเงนิ : จ่ายผ่านบัญชีเงนิฝากธนาคาร
ของหน่วยงาน

การอ้างอ ิง ระบุ P (ค่าคงที3) + 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ 
พ.ศ. +  Running number  (จาํนวน 7 หลัก)

ระบุ เลขที3บัญชีธนาคารของหน่วยงาน

ระบุ การอ้างองิ และ
ระบุข้อมูลใน Tab ข้อมูลท ั3วไป



1-171

ระบุ ข้อมูลใน Tab รายการขอเบกิ

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

การขอเบิกเงนินอกงบประมาณจะต้องระบุ รห ัสบัญชีเงนิฝากคลัง 
และรหัสเจ้าของบัญชีเงนิฝากคลัง

1-172

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)



1-173

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

1-174

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)



1-175

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

คลิก พมิพ์รายงาน 
เพ ื3อพมิพ์รายงาน

หรือ คลิก Sap Log เพ ื3อ
ดูรายงานแบบ Sap Log 

หรือ คลิก สร้างเอกสารใหม่ 
กรณีต้องการสร้างเอกสารใหม่

1-176

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

กรณีคลิก พมิพ์รายงาน



1-177

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคคลภายนอก : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

กรณีคลิก Sap Log

1-178

การบันทกึรายการขอเบกิเพ ื3อ
จ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่
บุคลากรภายในหน่วยงาน



การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

1-179

1-180

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

ประเภทรายการขอเบกิ : เพ ื3อชดใช้ใบสําคญั
วธิ ีการช ําระเงนิ : จ่ายผ่านบัญชีเงนิฝากธนาคาร
ของหน่วยงาน

การอ้างอ ิงระบุ P(ค่าคงที3) + 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ 
พ.ศ. +  Running number  (จาํนวน 7 หลัก)

ระบุ เลขที3บัญชีธนาคารของหน่วยงาน

ระบุ การอ้างองิ และ
ระบุข้อมูลใน Tab ข้อมูลท ั3วไป



1-181

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

ระบุ ข้อมูลใน Tab รายการขอเบกิ

1-182

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)



1-183

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

1-184

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)



1-185

คลิก พมิพ์รายงาน 
เพ ื3อพมิพ์รายงาน

หรือ คลิก Sap Log เพ ื3อ
ดูรายงานแบบ Sap Log 

หรือ คลิก สร้างเอกสารใหม่ 
กรณีต้องการสร้างเอกสารใหม่

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

1-186

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

กรณีคลิก พมิพ์รายงาน



1-187

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

กรณีคลิก Sap Log

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

1-188



1-189

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

ประเภทรายการขอเบกิ : เพ ื3อชดใช้ใบสําคญั
วธิ ีการช ําระเงนิ : จ่ายผ่านบัญชีเงนิฝากธนาคาร
ของหน่วยงาน

การอ้างอ ิงระบุ P(ค่าคงที3) + 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ 
พ.ศ. +  Running number  (จาํนวน 7 หลัก)

ระบุ เลขที3บัญชีธนาคารของหน่วยงาน

ระบุ การอ้างองิ และ
ระบุข้อมูลใน Tab ข้อมูลท ั3วไป

1-190

ระบุ ข้อมูลใน Tab รายการขอเบกิ

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

การขอเบิกเงนินอกงบประมาณจะต้องระบุ รห ัสบัญชีเงนิฝากคลัง 
และรหัสเจ้าของบัญชีเงนิฝากคลัง



1-191

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

1-192

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)



1-193

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

1-194

คลิก พมิพ์รายงาน 
เพ ื3อพมิพ์รายงาน

หรือ คลิก Sap Log เพ ื3อ
ดูรายงานแบบ Sap Log 

หรือ คลิก สร้างเอกสารใหม่ 
กรณีต้องการสร้างเอกสารใหม่

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)



1-195

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

กรณีคลิก พมิพ์รายงาน

1-196

การขอเบิกเพื1อจ่ายผ่านส่วนราชการให้แก่บุคลากรภายในหน่วยงาน : เงนินอกงบประมาณ (ขบ03)

กรณีคลิก Sap Log



1-197

การบันทกึรายการขอเบกิ
เพ ื3อจ่ายให้ยืม

การขอเบิกเงนิเพื1อจ่ายให้ยืม : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

1-198



1-199

การขอเบิกเงนิเพื1อจ่ายให้ยืม : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

ประเภทรายการขอเบกิ : เพ ื3อจ่ายให้ยืม
วธิ ีการช ําระเงนิ : จ่ายผ่านบัญชีเงนิฝากธนาคาร
ของหน่วยงาน

การอ้างอ ิงระบุ P (ค่าคงที3) + 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ 
พ.ศ. +  Running number (จาํนวน 7 หลัก)

ระบุ เลขที3บัญชีธนาคารของหน่วยงาน

ระบุ การอ้างองิ และ
ระบุข้อมูลใน Tab ข้อมูลท ั3วไป

1-200

การขอเบิกเงนิเพื1อจ่ายให้ยืม : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

ระบุ ข้อมูลใน Tab รายการขอเบกิ



1-201

การขอเบิกเงนิเพื1อจ่ายให้ยืม : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

1-202

การขอเบิกเงนิเพื1อจ่ายให้ยืม : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)



1-203

การขอเบิกเงนิเพื1อจ่ายให้ยืม : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

1-204

การขอเบิกเงนิเพื1อจ่ายให้ยืม : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

คลิก พมิพ์รายงาน 
เพ ื3อพมิพ์รายงาน

หรือ คลิก Sap Log เพ ื3อ
ดูรายงานแบบ Sap Log 

หรือ คลิก สร้างเอกสารใหม่ 
กรณีต้องการสร้างเอกสารใหม่



1-205

การขอเบิกเงนิเพื1อจ่ายให้ยืม : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)
กรณีคลิก พมิพ์รายงาน

1-206

การขอเบิกเงนิเพื1อจ่ายให้ยืม : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)
กรณีคลิก Sap Log



1-207

การบันทกึรายการขอเบกิ
เงนิอ ุดหนุนท ั3วไป

การขอเบิกเงนิอุดหนุนทั1วไป : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

1-208



1-209

การขอเบิกเงนิอุดหนุนทั1วไป : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

ประเภทรายการขอเบกิ : รายการขอเบกิเงนิอ ุดหนุน
วธิ ีการช ําระเงนิ : จ่ายผ่านบัญชีเงนิฝากธนาคารของ
หน่วยงาน

การอ้างอ ิงระบุ P (ค่าคงที3) + 2 หลักท้ายของปีงบประมาณ 
พ.ศ. +  Running number (จาํนวน 7 หลัก)

ระบุ เลขที3บัญชีธนาคารของหน่วยงาน

ระบุ การอ้างองิ และ
ระบุข้อมูลใน Tab ข้อมูลท ั3วไป

1-210

การขอเบิกเงนิอ ุดหนุนจะต้องระบุ รห ัสบัญชีย่อย และรหัสเจ้าของบัญชีย่อย

การขอเบิกเงนิอุดหนุนทั1วไป : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

ระบุ ข้อมูลใน Tab รายการขอเบกิ



1-211

การขอเบิกเงนิอุดหนุนทั1วไป : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

1-212

การขอเบิกเงนิอุดหนุนทั1วไป : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)



1-213

การขอเบิกเงนิอุดหนุนทั1วไป : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

1-214

การขอเบิกเงนิอุดหนุนทั1วไป : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)

คลิก พมิพ์รายงาน 
เพ ื3อพมิพ์รายงาน

หรือ คลิก Sap Log เพ ื3อ
ดูรายงานแบบ Sap Log 

หรือ คลิก สร้างเอกสารใหม่ 
กรณีต้องการสร้างเอกสารใหม่



1-215

การขอเบิกเงนิอุดหนุนทั1วไป : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)
กรณีคลิก พมิพ์รายงาน

1-216

การขอเบิกเงนิอุดหนุนทั1วไป : เงนิในงบประมาณ (ขบ02)
กรณีคลิก พมิพ์รายงาน



1-217

การบันทกึอนุมัตริายการ
เอกสารขอเบกิ

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)

1-218



2191-219

กรณี ค้นหาตามเลขที3เอกสาร

ระบุ เลขที3เอกสารขอเบิก

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)

1-220

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)

กรณี ค้นหาตามเงื3อนไขอื3น

ระบุ วันที3เอกสารขอเบิก



1-221

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)

กรณี อนุมัตทิ ุกรายการ

1-222

กรณี อนุมัตทิ ุกรายการ

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)



1-223

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)

กรณี ยกเลิกอนุมัตทิ ุกรายการ

1-224

กรณี ยกเลิกอนุมัตทิ ุกรายการ

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)



1-225

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)

กรณี ไม่อนุมัตริายการ

กรณีไม่อนุมัตริายการ จะต้องระบุเหตุผลที3ไม่อนุมัตริายการ

1-226

กรณี ไม่อนุมัตริายการ

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)



1-227

กรณีไม่อนุมัตริายการ จะต้องระบุเหตุผลที3ไม่อนุมัตริายการ

กรณี ไม่อนุมัตริายการ

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)

1-228

กรณี ไม่อนุมัตริายการ

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)



1-229

กรณี ยกเลิกไม่อนุมัตริายการ

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)

1-230

กรณี ยกเลิกไม่อนุมัตริายการ

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)



1-231

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)

ตัวอย่าง อนุมัต ิ1 รายการ

1-232

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)

คลิก

ตัวอย่าง อนุมัต ิ1 รายการ

คลิก ดาํเนินการต่อ  เพ ื3อกลับไปหน้าอนุมัตริายการขอเบกิ (อม.01)



2331-233

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)
ตัวอย่าง อนุมัต ิ1 รายการ

1-234

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)
ตัวอย่าง ไม่อนุมัต ิ1 รายการ



1-235

คลิก

ตัวอย่าง ไม่อนุมัต ิ1 รายการ

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)

คลิก ดาํเนินการต่อ  เพ ื3อกลับไปหน้าอนุมัตริายการขอเบกิ (อม.01)

1-236

ตัวอย่าง ไม่อนุมัต ิ1 รายการ

การอนุมตัริายการเอกสารขอเบิก (อม01)



1-237

การบันทกึอนุมัตริายการ
เอกสารเพ ื3อสั3 งจ่าย 

การอนุมตัริายการเอกสารเพื1อสั1งจ่าย (อม02)

1-238



1-239

การอนุมตัริายการเอกสารเพื1อสั1งจ่าย (อม02)

ตัวอย่าง ค้นหาตามเงื3อนไขอื3น

ระบุ วันที3เอกสารขอเบิก

1-240

ตัวอย่าง อนุมัตเิอกสาร 1 รายการ

การอนุมตัริายการเอกสารเพื1อสั1งจ่าย (อม02)



1-241

คลิก
คลิก ดาํเนินการต่อ  เพ ื3อกลับไปหน้าอนุมัตริายการขอเบกิ (อม.01)

ตัวอย่าง อนุมัตเิอกสาร 1 รายการ

การอนุมตัริายการเอกสารเพื1อสั1งจ่าย (อม02)

1-242

การบันทกึรายการ
จ่ายชาํระเงนิโดย

ส่วนราชการ



ภาพรวมการจ่ายชาํระเงนิโดยส่วนราชการ

1-243

กรมบญัชีกลางส่วนราชการ

บนัทกึรายการ ขอเบกิจ่ายผ่านส่วนราชการ 
และ อนุมัตริายการ อม.01 และ อม.02 อนุมัตริายการขอเบกิ

ตรวจสอบรายการขอเบกิตามวันท ี3
สั3 งโอนเงนิและตรวจสอบ Statement

เพ ื3อดูว่าได้รับเงนิเข้าบญัชีของ
ส่วนราชการถูกต้องหรือไม่

จ่ายเงนิให้กับผู้มีสิทธ ิรับเงนิ   

บนัทกึจ่ายชาํระเงนิ (ขจ05)

ประมวลผลและสั3 งจ่ายเงนิ
เข้าบญัชีของส่วนราชการ

การบันทกึรายการจ่ายชําระเงนิ (ขจ05)

1-244



1-245

การบันทกึรายการจ่ายชําระเงนิ (ขจ05)

ระบุ ปีของเอกสารขอเบิก + เลขที3เอกสารขอเบิก

คลิก แสดงเอกสาร

ตัวอย่าง จ่ายชาํระเตม็จาํนวน

2461-246

การบันทกึรายการจ่ายชําระเงนิ (ขจ05)

ตรวจสอบข้อมูลของเอกสารขอเบกิท ี3อ้างองิว่า
เป็นเอกสารขอเบกิท ี3ต้องการจะบนัทกึรายการจ่ายชาํระเงนิ

หรือไม่ 

ตัวอย่าง จ่ายชาํระเตม็จาํนวน



1-247

การบันทกึรายการจ่ายชําระเงนิ (ขจ05)

ระบุ ปีของเอกสารขอเบิก + เลขที3เอกสารขอเบิก

ชื3อบัญชี : จ่ายจากบัญชีเงนิฝากธนาคารใน
งบประมาณ (กรณีเบิกจ่ายจากเงนิงบประมาณ)

รหัสเจ้าหนี + : ระบุเลขที3ผู้ขายตามเอกสารขอเบิก
ระบุ จาํนวนเงนิสุทธ ิ

ตัวอย่าง จ่ายชาํระเตม็จาํนวน

1-248

การบันทกึรายการจ่ายชําระเงนิ (ขจ05)



1-249

ตัวอย่าง จ่ายชาํระเตม็จาํนวน

การบันทกึรายการจ่ายชําระเงนิ (ขจ05)

1-250

ตัวอย่าง จ่ายชาํระเตม็จาํนวน

การบันทกึรายการจ่ายชําระเงนิ (ขจ05)

คลิก พมิพ์รายงาน 
เพ ื3อพมิพ์รายงาน

หรือ คลิก Sap Log เพ ื3อ
ดูรายงานแบบ Sap Log 

หรือ คลิก สร้างเอกสารใหม่ 
กรณีต้องการสร้างเอกสารใหม่



1-251

การบันทกึรายการจ่ายชําระเงนิ (ขจ05)
กรณีคลิก พมิพ์รายงาน

1-252

การบันทกึรายการจ่ายชําระเงนิ (ขจ05)
กรณีคลิก Sap Log



1-253

รายงานระบบเบกิจ่าย
ใน GFMIS 

Web online

รายงานระบบเบิกจ่าย

1-254

คลิกท ี3 รายงาน 
เรียกรายงาน Online



รายงานระบบเบิกจ่าย

1-255

รายงานระบบเบิกจ่าย

1-256



รายงานระบบเบิกจ่าย

1-257

รายงานระบบเบิกจ่าย

1-258



รายงานระบบเบิกจ่าย

1-259

รายงานระบบเบิกจ่าย

1-260



รายงานระบบเบิกจ่าย

1-261

รายงานระบบเบิกจ่าย

1-262



รายงานระบบเบิกจ่าย

1-263

รายงานระบบเบิกจ่าย

1-264



รายงานระบบเบิกจ่าย

1-265

รายงานระบบเบิกจ่าย

1-266



รายงานระบบเบิกจ่าย

1-267

รายงานระบบเบิกจ่าย

1-268



รายงานระบบเบิกจ่าย

1-269

รายงานระบบเบิกจ่าย

1-270


