แบบฟอร์มการแจ้งซ่อมบำรุงครุภัณฑ์

ข้าพเจ้า....................................................................................ตำแหน่ง.....................................................
หน่วยงาน...............................................................................................เบอร์โทร...................................................
มีความประสงค์ขออนุมัติซ่อมแซมครุภัณฑ์ ดังนี้
    (  คอมพิวเตอร์ (Computer)


(  โปรเจคเตอร์ (Projector)
    (  เครื่องฉายภาพ 3 มิติ (Visual)


(  ระบบเสียง (Sound System)

    (  แอร์ (Air Condition)



(  อื่น ๆ................................................................
หมายเลขครุภัณฑ์…………………………………………………………ห้อง.............................................................................
รายละเอียด / อาการ
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................................
โดยสะดวกให้เข้าดำเนินการซ่อมแซม
วันที่………………………………………………………………………………เวลา…………………………………………..……………………
                     ลงชื่อ................................................................ผู้แจ้ง
                                                   (................................................................)
.................................................................................................................................................................

หน่วยพัสดุ 
แจ้ง ร้าน/บริษัท/หจก./หสม./  เมื่อวันที่…………………………………….……… เวลา.......................................................
ร้าน/บริษัท/หจก./หสม./............................................................................ผู้รับเรื่อง................................................
เข้ามาให้บริการในวันที่...............................................................................เวลา.......................................................
หมายเหตุ  กรณีรับเครื่องนำไปตรวจเช็ค
ผู้รับครุภัณฑ์ นำไปซ่อม/ตรวจเช็ค ............................................................ วันที่......................................................

