
บันทกึข ้อความ 
ส่วนราชการ   คณะศึกษาศาสตร ์ สาํนกังานเลขานุการ 

ที�  ....................................................  วันที�.................................................................... 

เร ื�อง  ของดสอน  และขออนุมตัิสอนชดเชย 

 

เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร ์

 

 ตามที�ขา้พเจา้  (ระบุชื�อ -นามสกุล)............……………………....................................……... 

 (  )  อาจารยค์ณะ................................................…………………………………………….. 

 (  )  วิทยากรภายนอก  จาก(ระบุตน้สังกดั)............................................................................ 

ไดร้บัมอบหมายใหส้อนรายวิชา.........................................................ใหแ้ก่นิสิตปรญิญาโท  ภาคพเิศษ

ระบบ  (  ) ไตรภาค  สาขาวิชาเอก....................................ชั�นปีที�........หมู่เรยีน...........ในภาคเรียนที�...... 

ปีการศึกษา.............ตามทราบแลว้นั�น  เนื�องจากในวนัที�...........เดือน..............................พ.ศ............... 

ขา้พเจา้มีความจาํเป็นไม่สามารถทาํการสอนไดต้ามปกติ  เนื�องจาก (   ) ป่วย  (   ) ไปราชการ 

(   )  อื�น ๆ  โปรดระบุ…..................................................................................................................... 

ขา้พเจา้จงึใคร่ของงดสอนและขออนุมตัิสอนชดเชยโดยมีรายละเอียดดงัต่อไปนี � 

  ของดสอน  ในวนัที�............เดือน.......................................พ.ศ................. 

เวลา..............................หอ้งเรียน.......................................... 

  ขอสอนชดเชยแทน   ในวนัที�............เดือน.......................................พ.ศ................. 

เวลา..............................หอ้งเรียน.......................................... 

 ทั�งนี �  ขา้พเจา้ไดป้ระสานงานเรื�องตารางเวลาเรียนและหอ้งที�ใชส้อนชดเชยกบัเจา้หนา้ที� 

ที�รบัผิดชอบหอ้งเป็นที�เรียบรอ้ยแลว้ 

 จึงเรียนมาเพื�อโปรดพิจารณาอนมุตั ิ

 

 

      ลงชื�อ.................................................อาจารยผู์ส้อน 

           (......................................................) 

แนวปฏิบตั ิ

1. สาขาวิชารบัเรื�องและเกษียนหนงัสือ 

2. ผ่านความเหน็งานวิชาการ 

3. ผ่านความเหน็ของเลขานกุารคณะ 

4. ผ่านรองคณบดีฝ่ายกิจการนิสิต  หรือ  รองคณบดีฝ่ายบรหิาร 

5. นาํเสนอคณบด ี

6. สาํเนาแจง้ผูส้อนและผูเ้กี�ยวเกี�ยวขอ้งทราบ 


