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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะศึกษาศาสตร์  สำนักงานเลขานุการ
ที่  บห(.......).พ......../2546
 
                                     วันที่....................................................................
เรื่อง  ขออนุมัติการเชิญวิทยากรภายนอกบรรยายพิเศษในรายวิชา....………………..............................................

เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร์

ตามที่ข้าพเจ้า  (ระบุชื่อ -นามสกุล)...................................................……………………………...............................

(    )  อาจารย์คณะ.................................................…………………………………………………..............................

(    )  วิทยากรภายนอก  จาก(ระบุต้นสังกัด)..........................................................................…………………………

ได้รับมอบหมายให้สอนรายวิชา.........................................................ให้แก่นิสิตปริญญาโท  ภาคพิเศษระบบ (    ) ไตรภาค  
(   ) เอกภาค      สาขาวิชาเอก..................................................................ชั้นปีที่........หมู่เรียน................ในภาคเรียนที่..............ปีการศึกษา.....................ตามทราบแล้วนั้น  ในการนี้ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะเชิญ...................................................................ที่อยู่ต้นสังกัด............................ ....................................มาบรรยายพิเศษทางวิชาการให้แก่นิสิต  ที่เรียนรายวิชา.................... .....................หมู่เรียน.....................ในหัวข้อ............................................................ในวันที่........เดือน.............................พ.ศ..........ที่ห้อง.....................................
โดยขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเชิญวิทยากรภายนอกรวมเป็นเงินทั้งสิ้นประมาณ........................................บาท
โดยมีรายละเอียดดังนี้

(   ) ค่าตอบแทนการบรรยายชั่วโมงละ  850  บาท  เป็นจำนวน...........ชั่วโมง  รวมเป็นเงิน.........................บาท

(   ) ค่าพาหนะในการเดินทางประมาณ................................บาท

(   ) ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง.....................................................บาท

(   ) ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ  โปรดระบุ.............................................บาท
ทั้งนี้  ข้าพเจ้าได้แนบโครงการและกำหนดการในการจัดบรรยายพิเศษทางวิชาการ  มาด้วยแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
1. การเชิญวิทยากรภายนอกมาบรรยายพิเศษ
2. โครงการ  และงบประมาณในการดำเนินงาน
ลงชื่อ............................................................ผู้สอน






     (...................................................................)
แนวปฏิบัติ
1. สาขาวิชารับเรื่อง
2. ผ่านความเห็นงานวิชาการ
3. ผ่านความเห็นของเลขานุการคณะ
4. ผ่านรองคณบดีฝ่ายบริหาร
5. นำเสนอคณบดี
6. สำเนาแจ้งผู้สอนและผู้เกี่ยวเกี่ยวข้องทราบ
