
บันทกึข ้อความ 
ส่วนราชการ   คณะศึกษาศาสตร ์ สาํนกังานเลขานุการ 

ที�  สนง.พ............/����    วันที�.................................................................... 

เร ื�อง  ส่งคืนเอกสารประจาํสปัดาห ์

 

เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร ์

ในสปัดาหน์ี �  ประจาํวนัที�............................................ดิฉันไดจ้ดัส่งเอกสารต่าง  ๆ คืนเพื�อให้

เจา้หนา้ที�ประสานงานสาขาวิชา  ดาํเนินการ  จาํนวน.................รายการ  ดงัต่อไปนี� 

 รายการที�  �  ใบเบกิค่าตอบแทนการสอน  (กรณีไม่มีการเรียนการสอน) 

 ประจาํวนัที�.....................................จาํนวน...................ชุด  ดงันี � 

1.1 นาย..........................................……………..อาจารย ์ ม.นเรศวร  จาํนวน...ชุด 

1.2 นาง..........................................……………..อาจารยน์อก  ม.นเรศวร  จาํนวน...ชุด 

รายการที� �  รายงานการเดนิทาง  (ถา้มี) 

ประจาํวนัที�.....................................จาํนวน...................ชุด  ดงันี � 

2.1  นาย....................................…………………อาจารย ์ ม.นเรศวร  จาํนวน  �  ชุด 

�.�  นาง...........................................…………….อาจารยน์อก  ม.นเรศวร  จาํนวน  �  ชุด 

รายการที�  �  เอกสารเพื�อการดาํเนินการ 

3.1 ใบเซ็นชื�อเขา้ชั�นเรยีน  จาํนวน................ชุด 

3.2 ในสรุปจาํนวนคาบที�สอนของอาจารยผ์ูส้อน  จาํนวน.............ชุด 

3.3 ใบคาํรอ้งต่าง  ๆ 

 

.............……............................... 

   (...........................................) 

             ผูด้าํเนินงานประจาํสัปดาห ์

เรียน  คณบด ี

(  )  ตรวจสอบเอกสาร  ครบและถูกตอ้งทุกรายการ 

(  )  อื�น ๆ  ......................................................... 

       ................................................................... 

       ................................................................... 

ลงชื�อ............................................จนท.สาขาวิชา 

วนัที�...........เดือน.............................พ.ศ.............. 

(สาํหรบัคณบด)ี 

(  )  ทราบ 

(  )  อื�น ๆ   ......................................................... 

       ................................................................... 

       ................................................................... 

ลงนาม.....................................................(แทน) 

วนัที�..........เดือน................................พ.ศ............ 



 


