
บันทกึข ้อความ 
ส่วนราชการ  ………………………………………………………………………………………….. 

ที�  ........................................................  วันที�.................................................................... 

เร ื�อง  ขออนุมตัิการศึกษาดงูาน 

 

เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร ์

 

 ดว้ยนิสิตปริญญาโท  ภาคพิเศษ  ชั�นปีที�.......สาขา................................จาํนวน.......คน  มีความ

ประสงคท์ี�จะจดัโครงการ.................................................................................................................... 

........................................................................................................................................................

........................................................................................................................................................ 

 (โดยมีรายละเอียดดงัโครงการที�แนบมาดว้ยนี �แลว้) 

  จึงเรียนมาเพื�อโปรดพิจารณา 

1. อนุมตัิการไปราชการของอาจารย.์.........................และอาจารย.์........................ 

2. อนุมตัิค่าเบี �ยเลี �ยงและค่าที�พกัของอาจารย.์.....เป็นเงิน......บาท  โดยเบกิจ่ายจาก

เงินรายไดข้องภาควิชา............................................................ 

3. อนุมตัิค่าเบี �ยเลี �ยงและเงนิสมทบพนกังานขบัรถยนตแ์ละค่าที�พักของ 

นาย..................................................เป็นเงิน.......................โดยเบิกจ่ายจากเงินรายไดข้อง 

ภาควิชา............................................ 

 �.   อนุมตัิการใชร้ถบสัและรถตขูองคณะพรอ้มพนกังานขบัรถ  รวมจาํนวนรถ  �  คนั  

พนกังานขบัรถ  �  คน 

 �.   อนุเคราะหอ์อกหนงัสือถึง............................เพื�อขอความอนุเคราะหก์ารเขา้ศึกษาด ู

งาน  และขอใชห้อ้งประชุม.....................(รายละเอียดดงัแนบ) 

 

 

.................................................................. 

(...............................................................) 

                อาจารยผู์ส้อนประจาํรายวิชา................................. 

 


