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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  …………………………………………………………………………………………..
ที่  ........................................................

วันที่....................................................................
เรื่อง  ขออนุมัติการศึกษาดูงาน

เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร์

ด้วยนิสิตปริญญาโท  ภาคพิเศษ  ชั้นปีที่.......สาขา................................จำนวน.......คน  มีความประสงค์ที่จะจัดโครงการ....................................................................................................................
................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
 (โดยมีรายละเอียดดังโครงการที่แนบมาด้วยนี้แล้ว)


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
1. อนุมัติการไปราชการของอาจารย์..........................และอาจารย์.........................
2. อนุมัติค่าเบี้ยเลี้ยงและค่าที่พักของอาจารย์......เป็นเงิน......บาท  โดยเบิกจ่ายจากเงินรายได้ของภาควิชา............................................................
3. อนุมัติค่าเบี้ยเลี้ยงและเงินสมทบพนักงานขับรถยนต์และค่าที่พักของ
นาย..................................................เป็นเงิน.......................โดยเบิกจ่ายจากเงินรายได้ของ
ภาควิชา............................................

4.   อนุมัติการใช้รถบัสและรถตูของคณะพร้อมพนักงานขับรถ  รวมจำนวนรถ  2  คัน  พนักงานขับรถ  2  คน

5.   อนุเคราะห์ออกหนังสือถึง............................เพื่อขอความอนุเคราะห์การเข้าศึกษาดู
งาน  และขอใช้ห้องประชุม.....................(รายละเอียดดังแนบ)
..................................................................
(...............................................................)

               อาจารย์ผู้สอนประจำรายวิชา.................................
