
บันทึกข ้อความ 
 

ส่วนราชการ.......................................................................................................มหาวิทยาลยันเรศวร 

ที�............................................วนัที�....................เดือน........................................พ.ศ........................ 

เรื�อง    ขออนุมตัิไปราชการ 

 

เรียน   อธิการบด ี

 ขา้พเจา้....................................................................ตาํแหน่ง.............................................. 

สงักดั  (กอง , ภาควิชา , คณะ)...........................................................มีความประสงคจ์ะขอไปราชการ 

เกี�ยวกบั..............................................................................................................(แนบเรื�องดว้ยถา้มี) 

ณ.............................................................................................ในการนี �ขา้พเจา้เดนิทางโดยพาหนะ... 

.......................................................................ในวนัที�...........เดือน................................พ.ศ............. 

เวลา......................น.  และจะกลบัถึงมหาวทิยาลยัในวนัที�...............เดือน........................พ.ศ............. 

เวลา......................น.  โดย 

(   )  ไม่เบิกค่าใชจ้่ายใด ๆ  ทั�งสิ �น 

(   )  ขอเบิกค่าใชจ้่ายในการไปราชการดงันี �  คือ 

ค่าเบี �ยเลี �ยงเดินทาง................................บาท    ค่าพาหนะเดนิทางประมาณ................................บาท 

ค่าที�พกั........................................บาท    และค่าใชจ้่ายอื�น ๆ  (ระบุ)............................................บาท 

รวมเป็นเงินทั�งสิ �นประมาณ..................................................บาท 

 จึงเรียนมาเพื�อโปรดอนุมตั ิ

 

 

 

 

      (..........................................................) 

      ตาํแหน่ง............................................... 

 

 

ความเห็นของหวัหนา้หน่วยงาน 

(ระบุประเภทเงนิที�ใช)้ 


