
บันทกึข ้อความ 
ส่วนราชการ  คณะศึกษาศาสตร ์ สาํนกังานเลขานุการ 

ที�  บห (............).พ.........../����   วันท ี�.................................................................... 

เร ื�อง  แจง้ความประสงคก์ารใชส้ื�อโสตทศันูปกรณป์ระกอบการเรียนการสอน 

 

เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร ์

 ตามที�ขา้พเจา้.....................................................................................ไดร้บัมอบหมายใหส้อน 

รายวิชา............................................................ในวัน..................................เวลา...............................

หอ้งเรียน................................ขา้พเจา้มีความประสงคจ์ะขอใชสื้�อโสตทศันูปกรณข์องคณะศึกษาศาสตร ์ 

ตามรายการในตารางเพื�อใชป้ระกอบในการจดัการเรียนการสอนในรายวิชาดงักล่าวใน 

วนัที�..........เดือน.........................พ.ศ.............เวลา..........................หอ้งเรียน................................. 

 

ที� รายการ จาํนวน หมายเหต ุ

    

    

    

    

    

  จึงเรียนมาเพื�อโปรดพิจารณา 

 

 

 

      ลงชื�อ..................................................ผูส้อน 

           (......................................................) 

แนวปฏิบตั ิ

1. สาขาวิชาลงรบัเรื�อง 

2. ผ่านความเหน็ของพสัดคุณะ ฯ 

3. ผ่านความเหน็ของเลขานกุารคณะ 

4. ผ่านรองคณบดีฝ่ายบริหาร 

5. นาํเสนอคณบด ี

6. สาํเนาแจง้อาจารยผู์ส้อนและเจา้หนา้ที�ที�เกี�ยวขอ้ง 


