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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะศึกษาศาสตร์  สำนักงานเลขานุการ
ที่  บห (............).พ.........../2546


วันที่....................................................................
เรื่อง  แจ้งความประสงค์การใช้สื่อโสตทัศนูปกรณ์ประกอบการเรียนการสอน

เรียน  คณบดีคณะศึกษาศาสตร์

ตามที่ข้าพเจ้า.....................................................................................ได้รับมอบหมายให้สอน
รายวิชา............................................................ในวัน..................................เวลา...............................ห้องเรียน................................ข้าพเจ้ามีความประสงค์จะขอใช้สื่อโสตทัศนูปกรณ์ของคณะศึกษาศาสตร์  ตามรายการในตารางเพื่อใช้ประกอบในการจัดการเรียนการสอนในรายวิชาดังกล่าวใน
วันที่..........เดือน.........................พ.ศ.............เวลา..........................ห้องเรียน.................................
	ที่
	รายการ
	จำนวน
	หมายเหตุ

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	




จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา






ลงชื่อ..................................................ผู้สอน






     (......................................................)
แนวปฏิบัติ
1. สาขาวิชาลงรับเรื่อง
2. ผ่านความเห็นของพัสดุคณะ ฯ
3. ผ่านความเห็นของเลขานุการคณะ
4. ผ่านรองคณบดีฝ่ายบริหาร
5. นำเสนอคณบดี
6. สำเนาแจ้งอาจารย์ผู้สอนและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้อง
