
บันทึกขอความ 
 

สวนราชการ มหาวิทยาลัยนเรศวร  คณะศกึษาศาสตร งานบริการการศกึษา  โทร. 2423 
ท่ี -     วันท่ี...................................................... 
เร่ือง ของดสอน และขออนุมัติสอนชดเชย   
 

 

เรียน คณบดีคณะศกึษาศาสตร 
 

ตามที่ ขาพเจา............................................................................................................................... 
  อาจารยคณะ.......................................................................................................................... 
  วิทยากรภายนอก จาก (ระบุตนสังกัด).................................................................................. 

ไดรับมอบหมายใหสอนรายวิชา................................................................................................... 
  ปริญญาตรี  
  หลักสูตรประกาศนียบัตรบัณฑิตวิชาชีพครู      ภาคปกติ       ภาคพิเศษ 
  ปริญญาโท                  ครูประจําการ       ภาคปกติ       ภาคพิเศษ   
  ปริญญาเอก    

สาขาวิชา......................................................................แขนงวิชา............................................................................ 
ช้ันปที่..................กลุมที่..................ภาคเรียนที่..................ปการศึกษา...................ตามความทราบแลวนั้น 

เนื่องจาก ในวนัที่.........................เดือน......................................................พ.ศ......................... 
ขาพเจามีความจําเปนไมสามารถทําการสอนไดตามปกติ เนื่องจาก    ปวย       ไปราชการ      อ่ืน ๆ   
(โปรดระบ)ุ ............................................................................................................................................................. 

ขาพเจา จึงใครของดสอนและขออนุมัติสอนชดเชย โดยมีรายละเอียด ดังตอไปนี ้
1. ของดสอน ในวันที่.........................เดือน.................................................พ.ศ........................ 

เวลา..........................น.  ณ หองเรียน..................................... 
2. ขอสอนชดเชยแทน ในวนัที่................เดือน............................................พ.ศ.......................   

เวลา..........................น.  ณ หองเรียน....................................แทน  
3. ขออนุมัติการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการสําหรับเจาหนาที่โสตฯ และแมบาน 

ในวนัที่..........เดือน............................พ.ศ..............เวลา..................น. (กรณีสอน ตั้งแตเวลา 16.30 น. เปนตนไป)  
ทั้งนี้   ขาพเจาไดประสานงานเรื่องตารางเวลาเรียนและหองที่ใชสอนชดเชยกับเจาหนาที่ 

ที่รับผิดชอบ และไดแจงการเปลี่ยนแปลงเวลาเรียนใหนิสิตทั้งกลุมเรียนทราบเรียบรอยแลว 
 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ   
 
 

(ลงชื่อ) .................................................................อาจารยผูสอน 
   (...............................................................) 


